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Can cir Luat T6 chirc Chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015;
Can ctr Nghi dinh sd 63/201O/NI)-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu v6 kiem

scat thu tuc hanh chinh;
Can cu Nghi dinh sd 48/20 13/NI)-CP ngay 04/512013 cua Chinh phu sua d6i,

b6 sung rnQtsd di6u cua cac Nghi dinh lien quan den kiem soat thu tuc hanh chinh;
Can cu Quyet dinh sd 47/2013/QD-VBND ngay 13112/2013 cua VBND tinh

Soc Trang v6 viec ban hanh Quy che phci hop trong viec cong bd, cong khai thu tuc
hanh chinh tren dia ban tinh Soc Trang;

Xet d6 nghi cua Giam ddc S6 NQi V\l tC;liTo trinh sd 93/TTr-SNV ngay
18/4/2017,

QUYETDINH:

Di~u 1. Cong bd kern theo Quyet dinh nay thu tvc hanh chinh sua d6i, b6 sung
thuQcphC;lrnvi quan ly cua S6 NQiV\l tinh Soc Trang.

Truang hqp thu tvc hanh chinh neu tC;liQuyet dinh nay dUQ'cco quan nha nuac
co thdm quy6n sua d6i, b6 sung ho~c bili b6 sau ngay Quyet dinh nay co hi~u l\Ic va
cac thu tvc hanh chinh rnai duQ'cban hanh thi ap d\lng dung quy dinh cua co quan
nha nuac co thdrn quy6n va phai c~p nh~t dS cong bd.,

Di~u 2. Quyet dinh nay co hi~u l\Ic thi hanh kS tu ngay Icy va thay the thu tvc
"ph\lC V\l vi~c su d\lng tai li~u cua dQc gia tC;liphong dQC","cap ban sao va chUng
th\Ic lUlltm" thuQc linh VlJCVan thu va LUlltm Nha nuac, ban hanh kern theo Quyet
dinh sd 2806/QD-VBND ngay 04/12/2015 cua VBND tinh Soc Trang v6 vi~c cong bd
thu tvc hanh chinh rnai ban hanh thuQcthdrn quy6n giai quyet va phC;lrnvi quan ly cua
S6 NQiV\l tinh Soc Trang.

Di~u 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giarn ddc S6 NQiV\l, S6 Tu
phap, S6 Thong tin va Truy6n thong, tinh Soc Trang va cac t6 chuc, ca nhan co lien
quan chiu trach nhi~rn thi hanh Quyet dinh nay.!.

Noi nhlin:lcj~.",.,...L-~
- Nhu Dieu 3; .
- Cve Ki~m soat TIHC (VPCP);
- phongkstthesoctrang@gmail.com;
- LUll: HC, TH, VT.

Le Thanh Tri



TVC HANH CHiNH SlJA DOl, BO SUNG THUQC

IQ[)-UBND ngay 21 thdng 4 ndm 2017
cua Chu ttch UBND tinh Soc Trang)

pHAN I. DANH MVC THV TVC HANH CHiNH SlJA DOl, BO SUNG
THUQC p~ VI QuAN LY eVA sa NQI \TV TiNH soc TRANG

S8
Ten thu tuc hanh chinh S8

TT trang
Linh Vl}'C Van thu va hru trfr Nha mnrc

01 Thu tuc phuc vu viec sir dung Utilieu cua dQcgia tai phong doc 3

02 Thu tuc c~p ban sao va clnrng thuc luu tm 7

TAng c{)ng: 02 thu tuc
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pHAN II. NOI DUNG CU THE CVA TUNG THV TUC HANH CHiNH
SlfA DOl, BO SUNG THUQC PH.M1 VI QUAN LY

CVA sa NQI \TV TiNH SOC TRANG

Llnh V\fC Van thir va hru trfr Nha mroc

1.Tho t1}Cphuc v1}vi~c sir dung tai li~u cua dQc ghi tai phong dQc.

- Trinh nr thuc hien:. . .
* Blf(YC1: 8Qc·gia dSn sir dung Uti lieu tai Trung tam Luu tru lich su tinh phai

c6 chirng minh nhan dan hoac hQ chieu (d6i voi nguoi mroc ngoai); tnrong hop su
dung tai lieu phuc vu cong tac thi phai c6 gi~y gioi thieu hoac van ban dS nghi cua co
quan, t6 clnrc noi cong taco Truong hop dQCgia la ngiroi duoc uy quyen dSn khai
thac, su dung tai li~u luu tnt thi phai c6 gi~y uy quyen va xac nhan cua chinh quyen
dia phirong.

* Bmrc 2: 8Qc gia ghi cac thong tin vao phieu dang ky su dung tai lieu,

* Burrc 3: Sau khi dQc gia hoan thanh thu wc dang ky, vien chuc phong dQc
dang ky dQcgia vao s6; vien chuc phong dQctra tim tai li~u va viSt phiSu yeu d.u su
d\lng tai li~u.

* BtrO'c4: Vien chuc phong dQctrinh h6 so d~ nghi su d\lng tM li~u cua dQcgia
cho nguai dung diu Trung tam Luu tm lich su tinh phe duy~t.

* Btr6'c 5: Sau khi h6 so dS nghi sir d\lllg tai li~u cua dQc gia dugc duy~t, vien
chuc Phong dQc giao tai li~u cho dQc gia su d\lng. 8Qc gia kiSm tra tai li~u va kY
nh~n vao s6 giao nh~n tai li~u.

Thai gian tiSp nh~n va tra kSt qua: Trong gia hanh chinh cac ngay lam vi~c
trong tuin (trir thu bay, chu nh~t va ngay IS).

- Cach thfrc thl}'c hi~n: TiSp nh~n phiSu dang kY sir d\lng tai li~u va phiSu yeu
ciu su d\lng tai li~u cua dQcgia dSn nghien CUut~i phong dQccua Trung tam Luu tm
lich su tinh.

- Thanh phin, sa ItrQ'nghB sO':

Thanh phin hB sO':

+ ChUngminh nhan dan ho?c hQchiSu (d6i v6i nguai nu6c ngoai);

+ Gi~y gi6i thi~u ho?c van ban d~ nghi cua co quan, t6 chuc noi cong tac
(truang hqp co quan cu di);

+ PhiSu da~g kY sir d\lng tai li~u;

+PhiSu yeu ciu sir d\lng tai li~u.

Sa ItrQ'DghB sO': 01 bQ.

- Thai h~n ghii quy~t:
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+ Thai han phe duyet va cung cftp tai lieu thuoc dien su dung rong dii cham nhat
la 01 ngay lam viec, kS illngay tiSp nh~ phieu yeu d.u;

+ Thai han phe duyet va cung cftp tai lieu thuoc dien han chS su dung, tai lieu
d~c biet quy, hiem cham nhat Ia 04 ngay lam viec, kS illngay tiSp nhan phieu yeu
cau,

-flBi nrong th1}'chi~n thu t1}.Chanh chinh: Cac ca nhan, t6 chirc trong mroc va
ca nhan ngoai mroc,

- Cooquan thuc hi~n thu tuc hanh chinh: Trung tam hru triI lich su tinh.

-,K~t qua thuc hi~n thu tuc hanh chinh: Cac h6 sa, van ban, tai lieu d9Cgia
yeu cau.

- L~ phi (n~u co): (sua d6i, b6 sung).
Thl!c hi~n theo Thong tu s6 275/2016/TT-BTC ngay 1411112016cua B9 Tai

chinh quy diM mue thu, chS d9 thu, n9P, quan ly va su d\lng phi su d\lng tai li~u lUll
triI.

- Ten miu dO'n,miu tiY khai:
PhiSu dang ky su d\lng tai li~u (ph\ll\lc 1) va phiSu yeu cfiu su d\lng tai li~u (Ph\l

I\lC4) Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01110/2014 cua B9 N9i V\l quy dinh vS
vi~e su d\lng tai li~u t~i phong dQccua cac LUlltni lich suo

- Yeu c~u, di~u ki~n thl}'c hi~n thn t1}.chimh chinh: Khong.

- Can Clfphap Iy cna thn t1}.Chimh chinh:

+Lu~t LUll triI ngay 11/11/2011;
+ Nghi dinh s6 01l2013/NI)-CP ngay 03/0112013 cua Chinh phu quy dinh chi

tiSt thi hanh m9t s6 diSu cua Lu~t LUlltriI;
+ Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cua B9 N9i V\l quy dinh vS

vi~c su d\lng tai li~u t~i Phong dQccua cac LUlltru lich su;
+ Thong tu s6 275/2016/TT-BTC ngay 14/1112016 cua B9 Tai ehinh quy dinh

mue thu, chS d9 thu, n9P, quan ly va su d\lng phi su d\lng tai li~u lUlltriI.
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Phu luc 1

CHI CUC VAN THU' LU'U TRU
TRUNG TAM LuU TRU LICH sir TiNH soc TRANG

PHIEU DANG KY sir DVNG TAl Ll¢U

Kinh giri: .
H 'A dA .,Q va ten QC gia: .

Ngay, thing, nam sinh: .

86 Chung minh nhan dan /86 HQchieu: ~ ..

CO'quan cong tac: .

U' uue hAia C I len e: .

86 di~n thoai: .

Muc dich khai thac, sir dung tai lieu: .

Chu dS nghien ciru: .

Thai gian nghien CUu: ..
Toi xin thirc hien nghiem tuc nQiquy, quy ch€ cua co quan hru trfr va nhfrng quy dinh cua
phap lu~t hien hanh vS bao v~, khai thac, sir dung tai li~u hru trfr.l.

xET DUYET CVA NGUOl DUNG
DAu LUU TRU LJCH sir

, h ' ~......... , ngay ...... tang ...... nam ......
NgU'Oi dang ky
(Icy, ho va ten)
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Phu luc 4

CHI CUC VAN THU LUlJ TRU
TRUNG TAM Luri TRU LICH sir TiNH soc TRANG

PHIEU YEU cAu DQC TAl LI¥U
sa: .

H 't" d" .,Qva en QCgia: ..
S6 CMNDIIIQ chieu: ..
Chi d:l. hiencii ..u e ng len CUll: ..
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

S6 thu t\l'
Ten phfing/ kh6i tai Ky hi~u ha Tieu d~ ha sO'/tai li~u
li~u, muc I\lC sa sO'l tai li~u

I

......... J ngay ...... thdng ...... nom ......

xET DUYET CiJA xctror
DUNG DAD LUU TRU LICHsir .

y ki~n cua Phong dqc NgU'Oiyeu c§u
(ky, ghi ra ho ten)
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2. Tho tuc c§p ban sao va cluing thuc IU1l trfr,
- Trinh tl}:'tlnrc hi~n:
Thu tuc cdp ban sao
* Bmrc 1: DQc gia co nhu cAuc§.pban sao tai li~u phai dang ky vao Phieu yeu

cAusao tai lieu.
* Bmrc 2: Sau khi dQcgia diSn dAydu cac thong tin vao PhiSu yeu cAucAnsao

tai lieu, vien chirc phong doc se trinh h6 sa cho nguoi dirng dAuTrung tam luu tm
Iich sir tinh phe duyet.

* Bmrc 3: Vien clnrc phong doc ghi vao s6 dang ky phieu yeu cAusao tai lieu va
tiSn hanh thuc hien sao tai lieu.

Thitt¥ccdpchUngth~cluu~u
* Bmre 1: DQc gia co nhu cAuclnrng thuc luu tm phai dang ky vao Phieu yeu

cAuchimg thuc,
* Burrc 2: Sau khi dQc gia diSn dAydu cac thong tin vao phieu yeu cAuchUng

th\lc, vien chuc phang dQcxac nh~n dlC thong tin vS ngu6n g6c, dia chi luu tru cua
tai li~u dang bao quan t~i Luu tm lich sir, g6m: Ten phong, s6 m\lc l\lc h6 sa, s6 h6
sa, ta s6, s6 chUng th\lc duqc dang kY trong s6 chUng th\lc. Cac thong tin vS chUng
th\lc tai li~u duqc thS hi~n tren dfiu chUngthvc.

* BU'(yc3: Vien chuc phang dQcdiSn dAydu thong tin va dfiu chUng th\lc dong
tren ban sao, ghi ngay, thang, nam chung th\lc, trinh nguai dUng dAuLuu tm lich sir
tinh kY xac nh~ va dong dfiu cua Luu tm lich su tinh.

Thai gian tiSp nh~n va tra kSt qua: Trong gia hanh chinh cac ngay lam vi~c
trong tuAn(tm thu bay, chu nh~t va ngay IS).

- each thrrc thl}:'chi~n:
TiSp nh~n phiSu yeu cAucfip ban sao tai li~u va chUng th\lc tai li~u cua dQcgia;

tra tai li~u da:sao va chUng th\lc cho dQcgia t~i Phang dQccua Luu tm lich su tinh.

- Thanh phdn, sA hrQ'llghA sO':

fJt5i vai cdp bemsao
+ PhiSu yeu cAusao tai li~u;

+Ban luu ban sao tai li~u.

fJt5i vai cdp bemchUng th~ctilili¢u
+ PhiSu yeu cAuchung th\lc tai li~u;
+Ban luu ban chung thl,lctai li~u.

sA IlfQ'llghA sO': 01 bQ.

- Thifi h~n giai quy~t: (sua d6i, b6 sung).
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+ Thai han phe duyet va cung cfip tai lieu thuoc dien su dung rong rai ch~m nhfit
la 01 ngay lam viec, kS illngay ti~p nhan phieu yeu cfiu;

+ Thai han phe duyet va cung cfip tai lieu thuoc di~n han ch~ su dung, tai lieu
d~c bi~t quy, hiem, cham nhfit la 04 ngay lam viec kS ill ngay ti~p nhan phieu yeu
cau,

- I>8i tu(}'ng thuc hi~n thu tuc hanh chinh: Cac ca nhan, t6 clnrc trong rnroc
va ca nhan ngoai mroc.

- CO'quan th\fC hi~n thii tuc hanh chinh: Trung tam luu tni tinh,

- K~t qua thuc hi~n thu tuc hanh chinh: Cac h6 so, van ban, tai li~u da diroc
sao va chirng thuc tai lieu,

- L~ phi (n~u co): (sua d6i, b6 sung).
Th\1'chi~n thea Thong tu s6 275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua BQ Tai

chinh quy dinh muc thu, ch~ dQthu, nQP,quim ly va su d\lng phi su d\lng tai li~u luu
tru.

- Ten mau dO'n,mau t<r khai: Phi~u yeu cfiu sao tai li~u (Ph\ll\lc s6 6) va phi~u
yeu cfiu chUng th\1'ctai li~u (Ph\ll\lc s6 8) thea Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay
01110/2014 cua BQNQi V\l quy dinh vS vi~c su d\lng tai li~u t~i Phong dQc cua cac
Luu tni ljch suo

- Yeu c~u, di~u ki~n th\fc hi~n thn tl}Chanh chinh: Khong.

- Can Cll'phap Iy cna tho tl}Citanh chinh:
+Lu~t Luu tni ngay 1111112011;
+ Nghi diM s6 0112013IND-CP ngay 03/0112013 cua Chinh phu quy dinh chi

ti~t thi hanh mQt s6 diSu cua Lu~t Luu tni;
+ Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01110/2014 cua BQNQi V\l quy dinh vS

vi~c su d\lng tai li~u t~i Phong dQccua cac Luu tni lich su;
+ Thong tu s6 275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua BQ Tai chinh quy diM

muc thu, ch~ dQthu, nQP,qmin ly va su d\lng phi su d\lng tai li~u luu tni.
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PhV luc 6

CHI CUC VAN THV LUlJ TRU
TRUNG TAM LuU TRU LICH sir TiNH soc TRANG

PHIEU YEU cAu SAO TAl LIEU~ .
So: ..

H 't" d" .,Q va en QC gia: .

86 CMNDlIIo chieu: .

Ky
Ten hieu Ten van Tirtir GhiSa thn tl}' " . ban/tili ~ ;t ~

phong ho sal den Tong so trang clni
tili li~u tir
li~u

......... , ngay thang ruim .
xsr DUYET CllA NGUm
flUNG f)AU LUU TRU

LICHSir

y ki~n cua Phong
dQc

NgU'm yeo cAu
(Icy, ghi ra ho ten)
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Phu luc 8

CHI CUC VANTHULUU TRU
TRUNG TAM LuU TRU LJCH sir TiNH soc TRANG

PHIEU YEU cAu CHUNG THUC TAl LIEU~ ..
so: .

H 't" d" .,Q va en QC gia: .

S6 CMNDIlIQ chieu: .

Ky Ten van Til'tir
Sa thu tt}'

Ten hieu ban/tii d~n A ~ Ghi
phong

;:I. • Tong so trang chiiho sc! li~u tir
tal li~u

, thd V............ , ngay ...... ang ...... nam ......

xET DUYET CUA NGUClI
BUNG B·AuLUU TRU

LJCHSir

y ki~n ciia Phong dQc NgU'iri yeu eAu
(Icy, ghi ro ho ten)
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