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BO NOI VU
BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 06/2012/TT-BNV Ha Noi, ngay 30 thang 10 nam 2012
THONG TU

Huwéng dan vé chirc trach, tiéu chuan cu thé, nhiém vu va
tuyén dung cong chirc xa, phwong, thi tran

Can cr Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nim 2011 cua
Chinh phi1 vé cong chirc xa, phudng, thi tran;

Can c Nghi dinh s6 61/2012/NP-CP ngay 10 thang 8 nim 2012 cia
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cAu td chirc ctia B6 Noi vy;

B0 truong BO Noi1 vu ban hanh Thong tu Hudng dan vé chuc trach, tiéu chuan
cu thé, nhiém vu va tuyén dung cong chirc xa, phuong, thi tran,

Chwongl
CHUC TRACH, TIEU CHUAN CU THE VA NHIEM VU CUA
CONG CHUC XA, PHUONG, THI TRAN

Muc 1 »
CHUC TRACH, TIEU CHUAN CU THE

Diéu 1. Chirc trach

Cong chirc xa, phudng, thi tran (xa, phudng, thi trin sau day goi chung 13 cip x4)
lam cong tac chuyén mon thudc bién ché ciia Uy ban nhan dan cip xa, co trach
nhiém tham muu, giup Uy ban nhan dan cdp xa thuc hién chirc ning quan 1y nha
nude vé linh vue cong tac duoc phan cong va thuc hién cadc nhiém vu khac do Chu
tich Uy ban nhan déan cép x4 giao.

Piéu 2. Tiéu chuin cu thé

1. Cong chuc cip x3 phai c6 du cac tiéu chuan chung quy dinh tai Diéu 3 Nghj
dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 niam 2011 ciia Chinh phi vé cong
chue x4, phuong, thi tran (sau ddy goi chung 13 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP) va
céc tiéu chuén cu thé sau:

a) Do tudi: Pu 18 tudi tré 1én;
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b) Trinh d6 vin héa: Tt nghiép trung hoc phd thong;

¢) Trinh d6 chuyén mon: Tt nghiép trung cip chuyén nghiép tré 1én cua nganh
dao tao phu hop vai yéu cau nhiém vu ctia chirc danh cong chire dugc ddm nhi¢m;

d) Trinh d¢ tin hoc: C6 chirng chi tin hoc van phong trinh d§ A trd 1én;

d) Tiéng dan toc thiéu s: O dia ban cong tac phai st dung tiéng dan toc thiéu
sO trong hoat dong cong vu thi phai biét thanh thao tiéng dan toc thi€u s6 phu hop
voi dia ban cong tac do; néu khi tuyén dung ma chua biét tiéng dan toc thi€u so thi
sau khi tuyén dung phai hoan thanh 16p hoc tiéng dan tdc thi€u s6 phu hop véi dia
ban cong tac dugc phan cong;

e) Sau khi duoc tuyén dung phai hoan thanh 16p dao tao, bdi dudng quan Iy
hanh chinh nha nudc va 16p dao tao, béi dudng 1y luan chinh tri theo chuong trinh
dbi v6i chirc danh coéng chirc cap x3 hién dam nhiém.

2. Tiéu chuan cu thé d6i v6i chirc danh Chi huy trudong Quan su cap x3 va
Trudéng Cong an xa thuc hi¢n theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh doi véi
cac chtc danh nay; truong hop phép luat chuyén nganh khong quy dinh thi thuc
hién theo khoan 1 Piéu nay.

3. Can ctr vao tiéu chuan cua cong chirc cip xa quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
bicu nay va can ctr vao diéu kién thyc té cia dia phuong, Uy ban nhén dan tinh,
thanh pho truc thudoc Trung wong tinh, thanh pho tryc thudc Trung uwong sau day
goi chung 1a cap tinh) dugc xem xét, quyét dinh:

a) Giam mot cap vé trinh d6 van hoéa, trinh do chuyén mén ddi vai cong chie
lam viéc tai xa da dugc co quan c6 tham quyén cong nhan thudc khu vuc mién nui,
bién gi(’yi hai ddo, vung sau, vung xa, vung dan toc thiéu so, vung c6 di€u kién
kinh té - x4 hoi dic biét kho khin; dong thoi xay du’ng va t6 chuc thuc hién ké
hoach do tao, bdi dudng dé chuan hoa cong chirc cip xa theo quy dinh tai khoan 1
va khoan 2 Diéu nay;

b) Nganh dao tao phu hop véi yéu cAu nhiém vu cua ting chtc danh cong
chtrc cap xa;

¢) Thoi gian dé cong chirc cdp xd méi dugc tuyén dung phai hoan thanh 16p
hoc tieng dan toc thiéu so; 16p dao tao, boi dudng quan 1y hanh chinh nha nudc va
16p dao tao, bo1 dudng 1y ludn chinh tri theo quy dinh tai diém d, di€m e
khoan 1 Diéu nay.

4. Tiéu chuan cu thé cta cong chirc cip xd quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va
khoan 3 Diéu nay la cdn cur dé cac dia phuong thuc hién cong tac quy hoach, tao
nguodn, tuyén dung, st dung, dao tao, boi dudng, danh gia, xép luong, nang bac
lvong va thyc hién céac ché do, chinh sach khac d61 véi cong chire cap xa.
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Muc 2
NHIEM VU

Pi¢u 3. Nhiém vu ciia cong chirc Truéng Cong an xa

1. Tham muu, giap Uy ban nhan dan x4t chic thuc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan dan xa trong linh vyc an ninh, trat ty, an toan xa hoi trén dia
ban theo quy dinh cua phap luat.

2. Truc tiép thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh cua phap luat vé cong an xa
va cac van ban c¢ lién quan ctua co quan c6 tham quyén.

3. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

4. Pbi véi thi tran chua bd tri luc lugng cong an chinh quy thi Truong Cong an
thi trdn thuc hién nhiém vu nhu dbi véi Truong Cong an xa quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 va khoan 3 Diéu nay trén dia ban thi tran.

Piéu 4. Nhiém vu ciia cong chire Chi huy truwéng Quén sw

1. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cip x t6 chtrc thuc hién nhiém vy, quyén
han ctia Uy ban nhan dan cip x4 trong linh vuc quéc phong, quan sy trén dia ban
theo quy dinh cua phap luat.

2. Truc tiép thuc hién cac nhi€ém vu theo quy dinh cua phap luat vé dan quan tu
vé, qubc phong toan dan, nghia vu quan sy va cac van ban cé lién quan cia co
quan c6 thim quyén.

3. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan cép Xa giao.

Piéu 5. Nhiém vu ciia céng chirc Vin phong - Thong ké

1. Tham muu, giap Uy ban nhan dan cép x4 t6 chirc thyc hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan dan cap xa trong cac linh vuc: Van phong, thong ké, t6 chirc,
nhan sy, thi dua, khen thudéng, ky ludt, tin ngudng, ton gido, dan toc va thanh nién
trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

2. Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Xay dung va theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich
lam viéc dinh ky va dot xuat cua Hoi dong nhan dan, Thuong truc Ho1 dong nhan
dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap x3;

b) Gitip Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cip xi t6 chiic
cac ky hop; chuén bi cac diéu kién phuc vu cac ky hop va cac hoat dong cua Hoi
ddng nhan dan, Uy ban nhan dan cép x4;

¢) T6 chuc lich tiép dan, tiép khach ctia Uy ban nhan dan cap xi; thuc hién
cong tac van thu, luu trlr, co ché “mdt cira” va “mdt cua lien thong” tai Uy ban
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nhan dan cdp x&; nhan don thu khiéu nai, td cdo va chuyén dén Thuong truc Hoi
doéng nhan dan, Uy ban nhan dan xem xét, giai quyét theo tham quyén; téng hop,
theo ddi va bao céo viéc thuc hién quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan cép xa
va thuc hién dan chu & co s¢ theo quy dinh ctia phap luat;

d) Chu tri, phdi hop v6i cong chire khac xdy dung va theo ddi viée thuc hién
ké hoach phat trién kinh té - xa hoi; tong hop, thong ké, béo céo tinh hinh phat
trién cong nghi¢p, thuong mai, dich vu va cac hoat dong kinh té - x3 hoi trén dia
ban cép xa; du thdo cac van ban theo yéu cau cua Hoi déng nhan dan, Thuong truc
Hoi d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cép xA.

3. Thyc hién cdc nhi¢m vu khac theo quy dinh ctua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

Picu 6. Nhiém vu ciia cong chirc Pia chinh - xdy dung - d6 thi va méi
truwong (d6i véi phwong, thi tran) hodc cong chire Pia chinh - ndng nghiép -
xdy dung va mdi truong (ddi véi xa)

1. Tham muu, giap Uy ban nhan dan cép x4 t chirc thue hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan dan cép xa trong cac linh vyc: Pat dai, tai nguyén, moi
truong, xay dung, do thi, giao thong, nong nghiép va xay dung néng thon madi
trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

2. Truc tiép thuc hién cac nhiém vu

a) Thu thap thong tin, tong hop sd liéu, 1ap s6 sach cac tai liéu va xay dung cac
bao cao ve dat dai, dia gidi hanh chinh, tai nguyén, méi truong va da dang sinh
hoc, cong tac quy hoach, xay dung, d6 thi, giao thong, ndng nghi¢p va xay dung
nong thon moi trén dia ban theo quy dinh cua phap luat;

b) T6 chirc van dong nhan dan ap dung cac tién bd khoa hoc ky thudt vao san
xuat, bao vé moi truong trén dia ban cap xa;

¢) Giam sat vé k¥ thuat cac cong trinh xdy dyung thudc thim quyén quéan 1y
ctiia Uy ban nhan dan cap xa;

d) Chu tri, phéi hop véi cong chirc khac thuce hién cac tha tuc hanh chinh trong
vigc tiep nhan ho so va tham tra dé xac nhan nguon goc, hién trang dang ky va st
dung dat dai, tinh trang tranh chap dat dai va bién dong vé dat dai trén dia ban; xay
dung cadc ho so, van ban vé datdai va viéc cap phép cai tao, xdy dung cac
cong trinh va nha ¢ trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh
hoic bao cao Uy ban nhan dan cip trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh cia
phap luat.

3. Thyc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.
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Piéu 7. Nhiém vu ciia cong chirc Tai chinh - ké toin

1. Tham muu, giap Uy ban nhan dan cép x4 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan dan cap xa trong linh vuc tai chinh, ké toan trén dia ban theo
quy dinh cua phap luat.

2. Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Xay dung du toan thu, chi ngan sach cip xa trinh cip c6 thdm quyén phé
duyét; to chirc thuc hién dy toan thu, chi ngan sach va cac bi¢n phéap khai thac
nguon thu trén dia ban cap xa;

b) Kiém tra va té chirc thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo
huéng dan cua co quan tai chinh cdp trén; quyét toan ngin sach cip x3a va thuc
hién bao céo tai chinh, ngan sach theo dung quy dinh ctia phap luat;

¢) Thuc hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngan sach cap xi, ké
toan cac quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khac, ké toan tién mat,
tién gui, ké toan thanh toan, ké toan vat tu, tai san,...) theo quy dinh cua phép luat;

d) Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac quan 1y tai san cong; kiém tra, quyét
toan cac du an dau tu xdy dyng thudc tham quyén quéan 1y cua Uy ban nhan dan
cap xa theo quy dinh cua phap luét.

3. Thuc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

Piéu 8. Nhiém vu ciia cong chirc Tw phap - hd tich

1. Tham muu, giap Uy ban nhan dan cép x4 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han cta Uy ban nhan dan cip xa trong linh vuc tu phap va ho tich trén dia ban theo
quy dinh cua phap luat.

2. Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Pho bién, gido duc phap luat; quan 1y ta sach phap luat, t6 chirc phuc vu
nhan dan nghién ctru phap luat va té chic lay y kién nhan dan trén dia ban cap xa
trong viéc tham gia xay dung phap luat;

b) Kiém tra, ra soat cic van ban quy pham phap luat cuia Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan déan cap xa bao cdo co quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh; tham
gia cong tac thi hanh an dan su trén dia ban cap x3;

¢) Thuc hién nhi€ém vu cong tac tu phap, ho tich, chung thuc, chirng nhan va
theo ddi vé qudc tich trén dia ban cip x4 theo quy dinh cua phéap luat; phdi hop véi
cong chirc Van hoa - x3 hoi hudng dan xay dung huong udc quy udc ¢ thon, to
dan pho va cong tac giao duc tai dia ban cap xa;

d) Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac thyc hién cong tac hoa giai & co so.
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3. Thuc hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh cua phép ludt chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

Piéu 9. Nhiém vu ciia cong chirc Vin héa - xa hi

1. Tham muu, giap ﬁy ban nhan dan cép x4 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han cta Uy ban nhan din cip xa trong cac linh vuc: Vin hoa, thé duc thé thao, du
lich, thong tin, truyén thong, lao dong, thuong binh, xa hoi, y té, gido duc theo quy
dinh cta phap luat.

2. Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

a) T chirc, theo ddi va bao céo vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao, du
lich, y t€ va gido duc trén dia ban; t6 chuc thuc hién viéc xay dung do1 song van
hoa & cong dong dan cu va xay dung gia dinh vin hoa trén dia ban cap x4;

b) Thuc hién cic nhi¢ém vu théng tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té -
xa hoi ¢ dia phuong;

C) Théng ké dan s, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo doi, téng
hop, bdo cao vé€ sO lugng va tinh hinh bién dong cac doi tugng chinh sach lao
dong, thuong binh va xa hdi; theo doi1, don doc viéc thuc hién va chi tra cac ché do
do1 voi nguot huong chinh sach xa hoi va nguoi co6 cong; quan 1y nghia trang liét s1
va cac cong trinh ghi cong liét si; thuc hién cac hoat dong bao tr¢g xa hoi va
chuong trinh x6a doi, giam ngheo trén dia ban cap xa;

d) Chi tri, phéi hop véi cong chiic khac va trudng thon, to trudng to dan phd
xay dung huong udc, quy udc ¢ thon, té dan phd va thuc hién cong tac gido dyc tai
dia ban cap xa.

3. Thyc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhéan dan cép x4 giao.

) Chuong I1 ’
TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

Muc 1
TUYEN DUNG

Piéu 10. Piéu kién ding ky du tuyén
‘ 1. biéu kién da“}ng ky du tuyén cong chic cap xi thuc hién theo quy dinh tai
bicu 6 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP, trong do:
a) Diéu kién vé vin bang, ching chi: Khong phan biét hinh thirc dao tao va
loai hinh dao tao cong 1ap, ngoai cong lap;
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b) Céc diéu kién khac quy dinh tai khoan 1 Piéu 6 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP
theo yéu cau cta chic danh cong chirc cap xa can tuyén dung do Uy ban nhan dan
cap x3 xdy dung gin v4i nganh dao tao, cac k¥ nang, kinh nghiém phu hop véi tiéu
chuan cu thé va nhiém vu ddi véi timg chic danh céng chic cap xi quy dinh
tai Thong tu nay.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cap xi c6 vin ban bao céo vé cac diéu kién diang
ky du tuyén cong chirc cap xi quy dinh tai khoan 1 Piéu nay dé Uy ban nhan dan
cap huyén xem xét, quyét dinh.

Picu 11. H6 so duw tuyén va ho so tring tuyén

1. H6 so du tuyén cong chirc cAp xa bao gdm:

a) Pon ding ky du tuyén cong chitc cdp xi theo miu ban hanh kém theo
Thong tu nay;

b) Ban so yéu 1y lich tu thuat c6 xac nhan cta co quan c6 thAm quyén trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nop ho so du tuyén;

¢) Ban sao gidy khai sinh;

d) Ban chup cac vin bang, ching chi va két qua hoc tap theo yéu ciu cua chirc
danh cong chirc du tuyén; truong hop da tot nghié€p, nhung co s¢ dao tao chua cap
bang hodc chung chi tét nghiép thi nop gidy chimg nhan tét nghiép do co quan c6
tham quyén cap;

d) Gidy ching nhan stc khoe do t6 chue y té co thim quyén cép trong thoi han
30 ngay, tinh dén ngay nop ho so du tuyén;

e) Gidy chimg nhan thudc dbi tuong wu tién trong tuyén dung coéng chirc cip
x4 (néu ¢6) duogc co quan c6 thim quyén chimg thuc.

2. Ho so du tuyén cia ngudi tring tuyén cong chic cAp xd 1ahd so trung
tuyén. HO so du tuyén khong phai tra 1a1 cho ngu:0’1 dang ky du tuyén va khong st
dung dé thi tuyén, xét tuyén cong chirc cip xa lan sau.

Pi¢u 12. Thong bao tuyén dung, tiép nhan ho so du tuyén va té chirc tuyén
dung cong chirc cap xi

1. Uy ban nhan din cap huyén phai thyc hién viéc thong bao tuyén dung va
tiép nhan hod so du tuyén cong chic cap xi theo ding quy dinh tai Piéu 17 Nghi
dinh s6 112/2011/ND-CP; ngoai cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu 17
Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP, trong thong bao tuyén dung phai thong bao 16 vé
hinh thirc va noi dung thi tuyén hoac xét tuyén, dia diém thi tuyén hoac xét tuyén
va 1é phi thi tuyén hodc xét tuyén.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén td chirc va thuc hién viée thi tuyén, xét
tuyén d6i v4i cong chire cap xi theo diing quy dinh tai Nghi dinh sé 112/2011/ND-CP
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va Quy ché to chirc tuyén dung cong chirc cap xi do Uy ban nhan dan cip tinh ban
hanh. Riéng trudong hop dic biét trong tuyén dung cong chirc cip xa quy dinh tai
Piéu 21 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP thuc hién theo huéng din tai Piéu 15,
Diéu 16 va Piéu 17 Thong tu nay.

Pi¢u 13. Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh

1. N6i dung thi mon nghiép vu chuyén nganh trong ky thi tuyén cong chirc cap
x4 phai can cir vao tiéu chuan vé trinh d6 chuyén moén va nhiém vy cta timg chic
danh cong chtrc can tuyén dung. Trudng hop trong cing mot ky thi tuyén nhiéu
chtrc danh cong chirc cip x3 c6 yéu cau trinh d6 chuyén mén khac nhau thi Uy ban
nhan dan cdp huyén t6 chirc xdy dung cac dé thi mon nghiép vu chuyén nganh
khac nhau, bao dam phu hop voi yéu cau cia chirc danh coéng chirc cip x3 can
tuyén dung.

2. Truong hop Uy ban nhan dan cép huyén khong xdy dung dugc cac dé thi
mon nghiép vu chuyén nganh thi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén c6 vin ban
dé nghi S¢ Noi vu xay dung cac dé thi mon nghiép vu chuyén nganh, bao dam
pht hop vé6i yéu cau cia chire danh cong chire cdp xa can tuyén dung.

3. Can cilr vao cac dé thi mén nghiép vu chuyén nganh quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Diéu nay, Chu tich Hoi dong tuyén dung cong chirc cdp xi quyét dinh
chon dé thi trong ky thi tuyén cong chiic cap xA.

Piéu 14. Hoan thién hd so tring tuyén, quyét dinh tuyén dung va
nhan viéc

1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nguoi du tuyén nhan duoc thong bao
cong nhan két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 19 Nghi dinh
s6 112/2011/ND-CP, nguoi trang tuyén phai dén Phong Noi vu cia Uy ban
nhan dan cap huyén noi du tuyén déhoan thién hd so trang tuyén. HO
so tring tuyén phai dugc bo sung dé hoan thién trudc khi ky quyét dinh tuyén
dung, bao gdm:

a) Ban sao cac vin bang, chung chi va két qua hoc tap theo yéu ciu cua chuc
danh cong chic du tuyén, duge co quan cd thim quyén ching thuc;

b) Phiéu 1y lich tu phap do S& Tu phap noi thuong tri cap;

¢) Thoi diém co quan c6 thim quyén ching thuc vian bang, chung chi, két
qua hoc tap va cap phiéu 1y lich tu phap quy dinh tai diém a va diém b Khoan nay
duoc thuc hién trong thoi han quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay.

2. Truong hop nguoi tring tuyén c¢6 1y do chinh dang ma khong thé dén hoan
thién hd so tring tuyén thi phai lam don dé nghi duoc gia han trudc khi két thuc
thoi han hoan thién ho so tring tuyén gui Phong Noi vu. Thoi gian gia han
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khong quéa 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién hd so trang tuyén quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay.

3. Sau khi ngudi tring tuyén hoan thién dii hd so trang tuyén theo quy dinh
tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay, trong thdi han 15 ngay Chi tich Uy ban nhan
dan cap huyén phai ban hanh quyét dinh tuyén dung d6i voi ngudi tring tuyén
theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 20 Nghij dinh s6 112/2011/ND-CP.
Trudng hop nguoi trang tuyén khong hoan thién du hd so tring tuyén theo quy
dinh tai Piéu nay thi Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh hay két
qua trang tuyén.

4. Ngudi duge tuyén dung vao cong chirc cip xi phai dén nhén viéc trong thoi
han quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Nghi dinh s 112/2011/ND-CP.

5. Trudng hop nguoi tring tuyén bi huy bo két qua tring tuyén theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu ndy va truong hop nguoi duge tuyén dung bi huy bo quyét dinh
tuyén dung do khong dén nhén viéc trong thoi han quy dinh tai khoan 4 Piéu nay
thi Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh tuyén dung nguoi co két qua
tuyén dung thap hon lién ké cua chitc danh cong chic can tuyén dung do, néu
ngudi d6 bao dam co du cac diéu kién quy dinh tai diém a va diém b khoan 1 Piéu 13
Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP (trong trudng hop td chuc thi tuyén cong chirc)
hodc quy dinh tai diém a khoan 1 hogc khoan 3 Biéu 16 Nghj dinh s6 112/2011/ND-CP
(trong trudng hop to chire xét tuyén cong chirc).

Trudng hop c6 tir 02 nguoi trd 1én co két qua tuyén dung thap hon lién ké bang
nhau thi Cha tich Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh nguoi trang tuyén theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu 13 Nghi dinh s6 112/2011/NB-CP (trong trudng hop t6
chtrc thi tuyén coéng chirc) hodc quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 16 Nghi dinh
s6 112/2011/ND-CP (trong trudng hop to chirc xét tuyén cong chirc).

Muc 2
TUYEN DUNG, TAP SU VA XEP LUONG
POI VOI CAC TRUONG HQP PAC BIET

Picu 15. Piéu kién, tiéu chuin tiép nhin vao cong chirc cip xa khong qua
thi tuyén

1. Nguoi t6t nghiép dai hoc loai gioi tré 1én & trong nudce, loai kha tré 1€n ¢ nude
ngoai theo quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP va
ngudi c6 trinh do thac sy, tién sy ctua nganh dao tao phu hop véi chic danh cong
chtic cdp x3 can tuyén dung dugc xem xét tiép nhan vao cong chirc cap xa
khong qua thi tuyén, néu c6 du cac diéu kién, tiéu chuan sau:
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a) Bao dam cac diéu kién ding ky dy tuyén cong chirc cap xa quy dinh tai
biéu 10 Thong tu nay;

b) Tot nghiép dai hoc loai gidi tro 1én & trong nudc hodc loai kha tro 1én &
nudc ngodi, tot nghiép thac sy, tién sy ctia nganh dao tao phu hop véi chiic danh
cong chirc cap xi can tuyén dung; truong hop sau khi tot nghiép da co thoi
gian cong tac thi trong thoi gian cong tac ndy dugc danh gia 13 hoan thanh tot
nhiém vu duoc giao va khong vi pham phap luit dén mirc bi xtr 1y ky luét hodc bi
truy ctru trach nhi€m hinh sy.

Viéc xac dinh tdt nghiép dai hoc loai gidi trd 1én ¢ trong nudce, loai kha trd 1én
& nudc ngoai duoc cin ctr vao xép loai tai bang tét nghiép hodc xép loai tai gidy
chtng nhan t6t nghiép clia co quan c6 thim quyén (trong trudng hop chua duoc
nhan bang t6t nghiép); truong hop bang tét nghiép hodc gidy chimg nhan tot
nghiép khong xép loai thi Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén bao co cu thé két
qua hoc tap toan khoa va két qua bao vé tot nghiép cua nguoi dé6 dé Chu tich Uy
ban nhan dan cip tinh xem xét, quyét dinh.

2. Ngudi ¢6 kinh nghiém cong tac theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 21
Nghi dinh s 112/2011/ND-CP duoc xem xét tiép nhan vao cong chic cap xa
khong qua thi tuyén, néu c6 du cac diéu kién, tiéu chuan sau:

a) Bao dam cac diéu kién ding ky dy tuyén cong chirc cap xa quy dinh tai
Diéu 10 Théng tu nay;

b) C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én; hién dang cong tac trong nganh, linh vuc
can tuyén; co thoi gian tir ¢ 60 thang tré 1én 1am coéng viéc phu hop véi yéu cau
ctia chtrc danh cong chirc cdp x4 can tuyén dung (khong ké thoi gian 1am viée theo
ché d6 hop ddng lao dong & cip x4, thoi gian tap sy, thir viée; néu c6 thoi gian
cong tac khong lién tuc thi dugce cong don); trong thoi gian céng tac 05 nim gin
nhat khong vi pham phap luat dén muc bi xir Iy ky luat hodc bi truy ciu trach
nhiém hinh sy; dép tmg duoc ngay yéu cau ctia chirc danh cong chirc cip xi can
tuyén dung.

Piéu 16. Quy trinh tiép nhén cong chirc cap xi khong qua thi tuyén

1. Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach
d6i v6i nguoi duoc dé nghi tiép nhan vao cong chirc cap xa khong qua thi tuyén.
Hoi1 df‘)ng kiém tra, sat hach c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gém:

a) Chu tich Hoi dongla Cha tich hoic Phé Chu tich Uy ban nhan dan cip
huyén noi tuyén dung cong chirc cip x3;

b) Mot Uy vién 1a Trudng phong hodc Pho Truong phong Noi vu caa Uy ban
nhan dan cap huyén noi tuyén dung cong chirc cap xi kiém Thu ky Hoi dong;
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c) Céc Uy vién khéac 1a cong chirc S& Noi1 vu do Giam ddc S& Noi vu ctr;
Chu tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan cdp xa noi c6 nhu cau tuyén
dung cong chtic; dai dién co quan chuyén moén cua Uy ban nhan dan cap huyén noi
tuyén dung cong chirc cap xa c¢6 lién quan dén chic danh cong chirc cap xa can
tuyén dung.

2. Nhiém vu, quyén han caa Ho1 déng kiém tra, sat hach:

a) Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan, vin bang, ching chi theo yéu ciu cia
chtrc danh cong chirc cap xa can tuyén dung;

b) Sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va ning luc chuyén mon, nghiép vu cta
nguoi duge dé nghi tiép nhan. Hinh thic va ndi dung sat hach do Hoi dong kiém
tra, sat hach can ctr vao tiéu chuan va nhiém vu cua chirc danh cong chuc cap xa
can tuyén dung, bdo cdo Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh
trudc khi to chire sat hach;

c) Hoi déng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tac tap thé, biéu quyét
theo da so va tu gidi thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Chu tich Uy ban nhéan déan cap huyén khong phal thanh 1ap Hoi dong klem
tra, sat hach d6i véi cac tru’O’ng hop dugc xem xét tiép nhan vao cong chiic cap xa
khong qua thi tuyén, bao gom:

a) Truong hop ¢ du cac diéu kién, tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Piéu 15 Thong
tu nay hién dang cong tac trong nganh, linh vuc can tuyén thudc bién ché hudng
lvong trong co quan cua dang, nha nudc, t6 chirc chinh tri - xa hdi, don vi thudc
quan doi, cong an, co yéu va trong danh sach tra luong ctia don vi sy nghiép cong
1ap, cua doanh nghi¢p nha nudc;

b) Can bod cip xa thoi dam nhiém chitrc vu ma c6 du cac tiéu chuan va dap
ung duogc ngay cac nhi€ém vu ctia chitc danh cong chire cap xa can tuyén dung quy
dinh tai Thong tu nay.

4. Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén phai c¢6 van ban gai Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh dé thong nhat y kién trude khi quyét dinh ti€ép nhan khong qua
thi tuyén doi voi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 15 Thong
tu nay (tru truong hop quy dinh tai khoan 5 Diéu nay).

5. Can bo, cong chirc khong thude dién duoc co quan cé thAm quyén quyét
dinh luan chuyén, diéu dong, biét phai, tiép nhan vé cap xa theo quy dinh tai khoan 4
bicu 61 Luat Can by, cong chirc va Biéu 27 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP va
vién chirc dang lam viéc tai don vi su nghiép cong 1ap, néu co6 du cac dic¢u kién,
tiéu chuan dé xem xét tiép nhan vao cong chirc cap xa khong qua thi tuyén theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Thong tu ndy va néu con chi tiéu bién ché cong chirc
cap xa can tuyén dung thi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét
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dinh tiép nhan vao cong chirc cip xa khong qua thi tuyén va chiu trach nhiém vé
quyét dinh ctia minh. Sau d6 c6 van ban bdo cio (kém theo ban sao hd so cua
nguoi duge ti€p nhan) gui Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh dé phuc vu cong tac
quan 1y, thanh tra, kiém tra theo thim quyén.

Picu 17. Ho so dé nghi Chii tich Uy ban nhan dan cép tinh thong nhat y
kién d6i véi cac trwong hop tiép nhan khong qua thi tuyén

H6 so dé nghi Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh théng nhat ¥ kién dbi voi
cac truong hop tiép nhan khong qua thi tuyén quy dinh tai khoan 4 Diéu 16 Thong
tu nay, bao gom:

1. Cong van dé& nghi do Chu tich hoic Phé Chi tich Uy ban nhan déan cap
huyén kY, trong d6 néu rd sd luong va chirc danh coéng chirc cip xi can tuyén dung
tuong tng voi ting truong hop dé nghi tiép nhan khong qua thi tuyén trong pham
vi chi tiéu bién ché cong chirc cip x3 duge Uy ban nhan dan cip tinh giao; noi du
kién bd tri cong chirc cap xa sau khi duoc tuyén dung; du kién xép lwong ddi voi
truong hop da c6 thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x3 hoi bit budc theo hudng
dan tai Diéu 19 Thong tu nay.

2. Bién ban, két qua hop Hoi dong kiém tra, sat hach ddi véi trudng hop phai
qua kiém tra, sat hach. Dbi v6i truong hop khong phai kiém tra, sat hach quy dinh
tai khoan 3 Piéu 16 Thong tu nay phai c6 vin ban dé nghi tiép nhan cta Chu tich
Uy ban nhén dan cip xa noi c6 nhu ciu tiép nhan d6i voi cong chirc cap xi khong
qua thi tuyén.

3. HO so cua nguoi duoc dé nghi tiép nhan vao cong chirc cip xa khong qua thi
tuyén, bao gém:

a) Ban so yéu Iy lich ty thuat c6 xac nhan cia co quan c6 thim quyén trong
thoi han 30 ngdy, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén d6i véi truong hop tiép nhan
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 15 Théng tu nay; ban so yéu 1y lich theo mau s6 2¢
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/QD-BNV ngay 06 thang 10 nim 2008
ctia Bo trudng Bo Noi vu vé viéc ban hanh mau biéu quan 1y ho so can bo, cong
chtc c6 x&c nhan cua co quan, t6 chiic, don vi noi nguoi d6 cong tac trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hod so du tuyén ddi voi truong hop tiép nhan theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Thong tu nay;

b) Ban sao gidy khai sinh;

¢) Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua chitc danh coéng chuc cip
xa du tuyén, duoc co quan c¢6 tham quyén chung thuc;

d) Ban sao két qua hoc tap theo yéu cdu cua chtrc danh cong chirc cip xa du
tuyén d6i voi trudong hop tiép nhan quy dinh tai khoan 1 Diéu 15 Théng tu nay,
duoc co quan c6 tham quyén chung thuc;
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d) Gidy ching nhan stc khoe do to chic y té co thim quyén cap trong thdi han
30 ngay, tinh dén ngay nop ho so du tuyén;

e) Phiéu 1y lich tu phap do S& Tu phap noi thudng tri cdp trong thoi han 30
ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén. Di vé6i truong hop khong phai kiém tra,
sat hach khi tiép nhan vao cong chirc cap xi khong qua thi tuyén quy dinh tai
khoan 3 Diéu 16 Thong tu nay thi khong yéu cau phai cé phiéu 1y lich tu phap;

g) Ban ty nhan xét, danh gia ciia nguoi duge dé nghi tiép nhan vé pham chét
chinh tri, phém chit dao dtre, trinh do va nang luc chuyén moén, nghi€p vy, qua
trinh cong tac va cac hinh thirc khen thudng da dat dugc, c6 nhan xét va xac nhan
ctia nguoi dimg dau co quan, to chirc, don vi noi nguoi d6 cong tac d6i vai trudng
hop tiép nhan quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Thong tu nay.

4. Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngay nhan duoc di hd so dé nghi caa Chu
tich Uy ban nhan din cdp huyén theo quy dinh tai cdc khoan 1, 2 va 3 Diéu nay,
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh phai c¢6 van ban tra 10i; néu khong tra 1oi
thi dugc xem 1a dong y. Trudng hop ho so chua du theo quy dinh thi trong thoi han 15
ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi, Chu tich Uy ban nhéan déan cap tinh phai c¢6 vin
ban yéu cau Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén noi c6 nhu cau tuyén dung cong
chure cap x3 bd sung, hoan thién di hd so theo quy dinh.

5. Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén chiu trach nhiém vé céc diéu kién, tiéu
chuén, phém chét, trinh do, nang luc chuyén mon, nghiép vu va ho so cua nguoi
duoc dé nghi tiép nhan vao cong chic cap xa khong qua thi tuyén. Giam doc So
Noi vu c6 trach nhiém giup Chu tich ﬁy ban nhan dan cép tinh thAm dinh vé diéu
kién, tiéu chuan, quy trinh, hd so thuc hién viéc tiép nhan cong chirc cap xi khong
qua thi tuyén.

Piéu 18. Truong hop dwec mién thue hién ché do tap sw

1. Ngudi duoc tuyén dung vao chirc danh cong chirc cip xd Vin phong - thong ké,
Dia chinh - xiy dung - d6 thi va mdi truong (ddi v6i phudng, thi trin) hoic Dia
chinh - néng nghiép - xay dung va méi trudng (ddi v6i xa), Tai chinh - ké toan, Tu
phap - ho tich, Van hoa - xa hoi, dugc mién thuc hién ché do tap su khi c6 du cac
diéu kién sau:

a) Pa ¢ thoi gian cong tac co dong bao hiém xi hoi bat budc bang hoidc 16n
hon thoi gian tap su quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 Nghi dinh s 112/2011/ND-CP
tuong (mg véi chirc danh cong chic cip x3 duogc tuyén dung;

b) Trong thoi gian céng tac c6 dong bao hiém x3 hoi bat budc quy dinh tai
diém a khoan nay, ngudi dugc tuyén dung cong chirc cAp xi da 1am nhiing cong
viéc phu hop véi nhiém vu cia chirc danh cong chirc cip xa duoc tuyén dung.



CONG BAO/S6 721 + 722/Ngay 01-12-2012 27

2. Ngudi duge tuyén dung cong chirc cip xi néu khong c6 du cac didu kién
quy dinh tai khoan 1Piéunay thi phai thuc hién chédd tap su; thoi gian
nguoi dugc tuyén dung da lam nhitng céng viéc quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu
nay (néu c6) duoc tinh vao thdi gian tap su.

Picu 19. Xép lwong dodi véi trueong hop da c6 thoi gian cong tac c6 déng
bao hiém xi hdi bat budc khi dwge tuyén dung vao cong chire cip xi

1. Cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP
duoc xép luong theo ngach céng chirc hanh chinh quy dinh tai Piéu 3 Thong tu
lién tich s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay 27 thang 5 nim 2010
cua BO Noi vy, BO Tai chinh va Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi hudng dan
thuc hién Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 nam 2009 ctua Chinh
phu vé chuc danh, s6 lugng, mot s6 ché d0, chinh sach dbi véi can bo, cong chuc &
xa, phuong, thi tran va nhimg nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa (sau
day goi chung 1a Thong tu lién tich s6 03/2010/TTLT).

Viéc xép luong d6i voi timg truong hop duoce thue hién nhu sau:

a) Can cir vao thoi gian dong bao hiém xa hoi bat budc (trir thoi gian tap
su, thir viéc theo quy dinh) twong Gng vé&i trinh d6 dao tao vé chuyén
mon, nghiép vu ciia ting trudng hop dé thuc hién xép vao bac luong trong
ngach cong chitc hanh chinh quy dinh tai Piéu3 Thong tu lién tich sb
03/2010/TTLT theo nguyén tic sau:

Ctr sau mdi khoang thoi gian 03 ndm (da 36 thang) néu c6 déng bao hiém x3 hoi
bt budc theo trinh d6 dao tao dai hoc tré 1én thi duge xép 1én 01 bac luong trong
ngach chuyén vién (ma s6 01.003), néu c6 déng bao hiém xa hoi bat budc theo trinh
d6 dao tao cao dang thi duoc xép 1én 01 bac lwong trong ngach chuyén vién cao dang
(ma s6 01a.003); ¢t sau mdi khoang thoi gian 02 ndm (da 24 thang) néu c6 dong bao
hiém x3a hoi bat budc theo trinh d6 dao tao dudi cao dang thi dugce xép 1én 01 bac
lvong trong ngach co trinh d6 dao tao tuong ting.

Sau khi quy dbi thoi gian dé xép vao bac luong trong ngach cong chirc hanh
chinh dbi véi cong chirc cap xi theo nguyén tic néu trén, néu co sb thang chua du
36 thang d6i voi ngach chuyén vién va ngach chuyén vién cao dang hodc chua du
24 thang dbi voi ngach yéu cau trinh do dao tao dudi cao dang thi sd thang nay
duoc tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong 1an sau trong ngach cong chirc hanh
chinh dugc xép. Trudng hop dugc tinh xép vao bac luong cudi cung trong ngach
cong chtrc hanh chinh ma van con thira thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi
bt budc thi thoi gian cong tac con thira nay duoc tinh hudng phu cap tham nién
vuot khung nhu sau: Sau 03 nim (da 36 thang) ddi voi ngach chuyén vién va
ngach chuyén vién cao dang va sau 02 nam (du 24 thang) dbi voi ngach yéu cau
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trinh d6 dao tao dudi cao dang duoc tinh hudng 5%, cir mdi nam tiép theo (du 12
thang) dugc tinh hudng thém 1%.

b) Khi thyc hién xép luong va tinh hudng phu cap tham nién vuot khung, theo
nguyén tic tai diém a khoan nay, néu trong thoi gian cong tac ctia ngudi duoc xép
lvong c6 nam khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hodc bi ky luat (khién trach
hoic canh c4o) thi cr mdi nim khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hodc cr moi
1an bi ky luat bi trr 6 thang; néu bi ky luat gidng chirc, cach chirc thi cir mdi 1an bi
ky luat b1 tror 12 thang; néu c6 nim vira khong hoan thanh nhiém vu duogc giao,
vua bi ky luat thi thot gian bi trr ciia nam d6 chi tinh theo thoi gian bi trir ciia hinh
thirc bi ky luat.

2. Sau khi xép luong theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, néu c6 hé sb luong
(ké ca phu cip thAm nién vuot khung néu cd) duoc xép theo ngach coéng chirc hanh
chinh thap hon so v6i hé sb luong d hudng tai thoi diém duoc tuyén dung vao
cong chirc cap x4 thi duoc hudng hé sb chénh 1éch bao luu cho bang hé sé luong
d3a huong. Hé s6 chénh léch bao luu ndy giam twong ung khi céng chuc cip
xd dugc nang bac luong, duoc hudong phu cap tham nién vuot khung trong ngach
cong chirc hanh chinh duoc xép hodc khi dugc xép luong vao ngach cong chirc
hanh chinh cao hon.

3. Can c vao quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay, Chu tich Uy ban
nhan dan cdp huyén phai dé xuit viéc xép luong cu thé d6i véi ting truong hop
dd co thoi gian cong tic c¢6 dong bao hiém xd hoi bat budc khi duge tuyén
dung vao cong chirc cap xa va cd van ban (kém theo ban sao sd bao hiém x4 hoi
duoc co quan c6 thim quyén xac nhan cua ting trudng hop) dé nghi Chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh théng nhat y kién trudc khi quyét dinh. Thoi han
Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh tra 10i thuc hién theo quy dinh tai khoan 4
Diéu 17 Thong tu nay.

Chuong 111
HIEU LUC VA TRACH NHIEM THI HANH

Piéu 20. Hiéu lywc thi hanh

1. Thong tu ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 12 nam 2012.

2. Bii bo cac quy dinh ap dung d6i véi cong chirc cap xa tai cac vin ban sau:

a) Thong tu sd 03/2004/TT-BNV ngay 16 thang 01 nam 2004 cua B§ Noi vu
huong dan thuc ‘hién Nghi dinh s6 114/2003/ND-CP ggéy 10 thang 10 nam 2003
cua Chinh phu vé can bd, cong chuc xa, phuong, thi tran;
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b) Quyét dinh s6 04/2004/QD-BNV ngay 16 thang 01 nam 2004 cia Bo
truédng BO No1 vu vé viéc ban hanh quy dinh ti€u chuin cu thé dbi vai can bo, cong
chtrc x4 phuong, thi tran.

Pié¢u 21. Trach nhiém thi hanh

1. Cac Bo truong, Thu truéng co quan ngang Bg, Thu truéong co quan thudc
Chinh phii, Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va
cac co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

2. Trong qua trinh thyc hién Thong tu ndy, néu c6 vudng mic, dé nghi to chuc
va ca nhan giri y kién vé Bo Noi vu dé nghién ciru, giai quyét./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Nguyén Duy Thiing
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

......... , ngay ..... thang ..... nam .....

DPON PANG KY DU TUYEN CONG CHUC CAP XA
(Ban hanh kem theo Thong tw so 06/2012/TT-BNV
ngay 30 thang 10 nam 2012 cua Bo Noi vu)

Kinh glri: oo (1).
Ho va tén: Nam, Nir:
Ngay thang nam sinh:
Qué quan:
Ho khau thuong tra:

Chd & hién nay:

Dién thoai lién lac:

Dan toc:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Péi tuong uu tién (néu co): (2)

Sau khi nghien ctru diéu kién dang ky du tuyén cong chirc cap xa cua . .. (1), to1
thay c6 du diéu kién dé tham du’ ky thi tuyén (hoac xét tuyén) cong chirc cip xa. Vi vy,
toi lam don nay dang ky du tuyen cong chure cap xa theo thong bao cua Quy co quan.

Néu trang tuyen t6i s& chap hanh cac quy dinh ctia Nha nudc va ciia co quan
c6 tham quyén tuyén dung.

T6i giri kém theo don nay ho so du tuyén, gdm:

1. Ban so yéu 1y lich tu thuat;

2. Ban sao gidy khai sinh;

3. Ban chup cac van bang, chung chi va két qua hoc tap, gom ............... 3)

4. Gidy chimg nhan strc khoe do co quan y té ¢ thAm quyén cap;

5. 02 phong bi c6 dan tem ghi rd dia chi lién lac, 02 anh c& 4 x 6;

T6i cam doan hd so dy tuyén cua toi 1a ding su that, sau khi nhan duoc théng
béo trang tuyén tdi s& hoan thién du ho so dy tuyén theo quy dinh. Néu sai su
that thi két qua tuyén dung cua toi s& bi co quan c6 thim quyén tuyén dung huy
bo va t61 s€ chiu trach nhiém trudce phap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi ro ho tén)
Ghi chu:
(1) Ghi dung tén co quan, to chirc, don vi c6 thong bao tuyén dung cong chirc cap xa;
(2) Ghi 16 d6i trong uu tién theo quy dinh tai Pidu 8 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP;
(3) Ghi 15 tén cta cac ban chup giri kém don dang ky du tuyén cong chirc cap xa.





