UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 18 /2014/QP-UBND  Soc Trang, ngay 30 thdng 9 ndm 2014
QUYET PINH

vé v1ec ban hanh Quy ché tuyén dung, sit dung, quan ly cdng chitc
ln'rj nguoi hoat dong khong chuyén trach & xa, phuong,

sG NOT Vi) TINE SOCTRANG |  ¢hj trAn trén dia ban tinh Séc Tring

BAN NHAN DAN TINH SOC TRANG

Chuyén: Gan @ TauA
11 ndm 2003;
Cin ¢ Luat Céan b, cong chirc ngay 13 thang 11 ndm 2008;
Cén cir Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc;
Cén ctt Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngdy 27 thang 4 ndm 2010 cia Chinh
pht quy dinh veé théi viéc va tha tuc nghi huu d6i v6i cong chirc;

Can ctr Ngh1 dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 ndm 2011 cua Chinh
pht vé cong chirc x4, phuong, thi trin;

Céan cir Théng tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nam 2012 ctia Bo Noi
vu huéng din vé chuc trach, ti€u chuén cu thé, nhiém vu va tuyén dung cdéng chiic
x4&, phuong, thi trdn;

Theo @ nghi ctia Gidm dbc S& N@i vy tinh Séc Tring,
QUYKET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tuyén dung, sir dung, quan
ly cdng chic va nhitng ngudi hoat ddng khong chuyén trach ¢ x&, phudng, thi tran
trén dia ban tinh Soc Trang.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngiy ky va thay
thé Quyét dinh sb 60/2005/QD UBNDT ngay 01 thang 6 nam 2005 cua Uy ban nhén
dén tinh S6c Trédng vé viéc ban hanh Quy ché tuyen dung, st dung, quan ly can bg,
cdng chirc & x4, phudmg, thi trAn va nhitng ngudi hoat ddng khéng chuyén trach trong
tinh Séc Tréang.

Didu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhén dén tinh, Gidm déc S& Noi vu, Chu
tich Uy ban nhén dén céc huyén, thi x&, thanh phd, x4, phudng, thi trin trén dia ban
tinh Séc¢ Tring cin cit Quyét dinh thi hanh.

& chic Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngdy 26 thang

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; >
- Vin phong Chinh phu;

- BO Ngi vy,

- TT. Tinh uy, TT. HDND tinh;

- Chu tich va cac PCT UBND tinh;

- Uy ban MTTQVN tinh;

- C4c Ban Déang va Poan thé c4p tinh;
- Cac co quan TW ddng trén dia ban;
- Cac S&, nganh tinh;

- Luvu: TH, HC.

Nguyen Trung Hiéu



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
V& tuyén dung, sir dung, quan ly cong chu’c va nhitng ngudi hoat dong khong
chuyén trich & xa, phwong, thi tran trén dia ban tinh Séc Tring
(kém theo Quyét dinh s6 18 /20]4/QD UBND ngay 80 / 9 /2014
ciia Uy ban nhdn dén tinh Séc Trang)

3 Chwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé tuyén dung, sir dung, quan ly cong chirc va nhitng
ngudi hoat dong khong chuyén trach & x4, phudng, thi trin (sau day goi chung 1a
cip x4) trén dia ban tinh Séc Trang.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. C4c chirc danh cong chirc chp x& gbém: Trudng Coéng an; Chi huy trudng
Quan sy; Van phong - théng ké; Pia chinh - xiy dung - do thi va m6i truong (d’01
v6i phuong, thi trdn) hodc Pia chinh - néng nghiép - x4y dung va moéi truong (dbi
véi x8); Tai chinh - ké toan; Tu phép - ho tich; Van hod - x4 hoi.

2. Céc chuce danh khong chuyén trdch & cdp x3 duoc quy dinh tai Piéu 3
Quy dinh kém theo Quyét dinh s6 43/2012/QD-UBND ngdy 25 thang 9 ndm 2012
ctia Uy ban nhan dén tinh Séc Tring ban hanh Quy dinh vé chirc danh, sb luong va
ché dd, chinh sach do1 v6i nhimg nguoi hoat dong khong chuyén trach & x3,
phucmg, thi trdn va 4p, khom trén dia ban tinh Séc Trang; Khoan 2 Piéu 1 Quyét
dinh s0 41/2013/QD-UBND ngay 30 thang 10 ndm 2013 cua Uy ban nhén déan tinh
S6c Trang vé viéc quy dinh s luong va ché db, chinh sach d6i véi Phé Trudng
Coéng an x4, Cong an vién & x4 trén dia ban tinh S6c¢ Trang.

3. Céc co quan, don vi co lién quan dén viéc tuyén dung, st dung, quan ly
coéng chirc va nhitg nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa.

Chwong II
CONG CHUC CAP XA
Muc 1
TIEU CHUAN VA NHIEM VU CUA CONG CHUC CAP XA

'A - A x > A L4 A’ ~
Pieu 3. Tiéu chuan cia cong chirc cap xa

1. Céng chirc cAp xi phai c6 du céc tidu chuén chung quy dinh tai Piéu 3
Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 ndm 2011 cta Chinh phu vé
cdng chire x3, phuong, thi trdn va céc tidu chudn cu thé nhu sau:

a) Do tudi: Pu 18 tudi trd 1én;



b) Trinh d6 hoc van: Tt nghiép trung hoc phé théng;

c) Trinh d6 chuyén mon: Tot nghiép trung cép chuyén nghiép tro 1én ctia
nganh dio tao phi hop véi yéu ciu nhiém vu cta chirc danh céng chic s& dam
nhiém (dinh kém phu luc);

d) Trinh d6 tin hoc: Cé chimg chi tin hoc van phong trinh d§ A tré 1én;

d) Tiéng dan toc thidu sb: G dia ban cong tac phai st dung tiéng dan toc
thiéu sb trong hoat ddng céng vu thi phai biét thanh ‘thao tiéng dén toc thleu sb
phu hgp véi dia ban cong tac d6; trudng hop khi tuyén dung chua biét tiéng dan
toc thidu s, sau khi dugc tuyén dung phai hoan thanh 16p hoc tiéng dén toc thiéu
s& phit hop v6i dia ban cong tic duoc phan cong;

e) Sau khi duoc tuyén dung phai hoan thanh 1ép dao tao, bdi duéng quan ly
hanh chinh Nha nuéc va 16p dio tao, bdi dudng 1y luan chinh tri theo chuong trinh
d6i véi chirc danh céng chirc cAp x4 hién dam nhiém.

2. Tiéu chudn cu thé dbi véi chirc danh Chi huy truéng Quén sy cAp x4 va
Trutorng Céng an x4 thuc hién theo quy dinh cua phép luit chuyén nganh d6i véi
cac chirc danh ndy; trudng hop phdp luit chuyén nganh khoéng quy dinh thi thuc
hién theo Khoan 1 Piéu nay.

Pieu 4. Nhi€ém vu ciia cong chirc cap xa

_Cong chuc cép x4 lam cbng tac chuyen mon thudc bién che ctia Uy ban nhén
dan cép x4, c6 trach nhiém tham muu, gitp Uy ban nhén dan cAp xa thyc hién chte
nang quan iy Nha nudc ve linh vare cong tic dugc phan cdng thee quy dinh tai Muc
2 Chuong I Théng tu s6 06/2012/TT-BNV ngdy 30 thang 10 ndm 2012 clia B No1
vu huéng dan veé chirc trach, ti€u chudn cu thé, nhiém vu va tuyén dung cong chitc
x4, phudng, thi tran.

Mue2
TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

Piéu 5. Ciin cit tuyén dung

1. Viéc tuyén dung cdng chirc chp xa phai cén ctr vao yéu cdu nhiém vy,
tiéu chudn chtrc danh va sb lugng cong chirc cip x4 dugc Uy ban nhan dan tinh
giao.

2. Vao quy III hang ném Uy ban nhan dén cép x& c6 trach nhiém x4y dung
ké hoach tuyen dung cong chirc nam sau ctia don vi minh theo ting chic danh,
bdo cao Uy ban nhan dan cip huyén tdng hop. Vao quy IV hang nam Uy ban
nhan dén cdp huyén xay dung ké hoach tuyen dung cdng chirc cap x4 cia don vi
minh va ¢ van ban thoa thuan théng nhit v6i S& Noi vu trudce khi phé duyét va
t6 chirc tuyén dung theo quy dinh.

Ké hoach tuyén dung cong chic cép xa phai néu 15 s6 lugng, chirc danh
cdng chirc cip x3 duoc g1ao sé lugng cdng chic hién cb va sé luong cong chirc
con thiéu so véi sb duoc giao theo tung chitc danh, didu kién ding ky du tuyén
theo tirng chirc danh cong chuc cap x4. :



Diéu 6. Nguyén tic tuyén dung

1. Viéc tuyén dung cong chirc cap xi phai bdo dam nguyén tc cong khai,
minh bach, khach quan, canh tranh va ding phép luét.

2. Trude ngay td chirc tuyén dung 30 (ba muoi) ngay, Uy ban nhan dan
clp huyen phai théng bdo cong khai trén céc phuong tién théng tin dai chung
va niém yet cdng khai tai try so lam viéc cla Uy ban nhén dan cap huyén va tru
sO lam vigc cua Uy ban nhan dan cap x& noi tuyén dung vé tiéu chuén, dleu kién,
s6 lugng, chirc danh cdng chirc can tuyen thoi han, dia diém tiép nhén ho SO cua
nguoi dang ky du tuyén, thoi gian thi tuyén, xét tuyén va dugc ding trén 03 sd bao
lién tlepA cua cap tinh.

Piéu 7. Phwong thirc tuyén dung

1. Déi véi cac chirc danh Vin phong - théng k&, Pia chinh - xdy dung - 46
thi va méi truong (d01 v6i phudng, thi trén) hogc Dia chinh - néng nghiép - xay
dung va méi truong (d6i véi x&), Tai chinh - ké toan, Tu phap - ho tich, Vin héa -
- x4 hoi

Thuec hién viéc tuyén dung thong qua thi tuyén.
2. Déi véi chirc danh Chi huy trudng Quén su clp x4 va Trudng Cong an x4

Thuc hién viéc xét tuyén va bd nhiém ddi véi ngudi co da diéu kién theo
quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh sb 112/2011/ND-CP va Diéu 3 Quy ché nay. Viéc
bd nhiém Chi huy truéng Quén su cip x4 va Truéng Cong an xi thyc hién theo
quy dinh cia Luit Dan quén tu v€ va Phép 1énh Cong an x4.

Pitu 8. Uu tién trong tuyén dung

Thuc hién theo quy dinh tai Dleu 8 Nghi dinh s§ 112/201 1/ND-CP ngay
05 thang 12 nim 2011 cua Chinh phu vé cong chirc x4, phudng, thi trén.

Pidu 9. T chirc tuyen dung

1. Cac huyén, thi x4, thanh phé c6 du didu kién va ning luc thi td chirc thi
tuyen trén dia ban theo quy dinh. Truong hop chua du didu kién, chua di nang luc
tb chirc thi tuyen hodc s6 lugng tuyén dung, sb luong thi sinh dy thi tuyén dudi 30
nguoi thi c6 thé @& nghi Uy ban nhén dén tinh td chirc tuyén dung chung voi ky
tuyen dung cua cong chirc cAp tinh, cin cu Quyet dinh c6ng nhan két qua ky thi
tuyén cua Chu tich Uy ban nhén déan tinh, Cha tich Uy ban nhan dén cép huyén quyet
dinh tuyén dung, bd nhiém ngach va phan cdng cbng chirc tring tuyén vé x4,
phuong, thi trén ¢ nhu cAu; ddng thoi giri (01 ban) vé S& Noi vu theo ddi, quan 1y.

2. Cén ctr sb luong nguoi dang ky du tuyén va tinh hinh thyue té, Chu tich Uy
ban nhén dan cip huyén quyet dinh viéc thanh lap hay khéng thanh 14p Hoi dong tuyén
dung. Phong N&i vu cap huyén gitp Chu tich Uy ban nhén dan clp huyén thye
hién viéc tuyén dung cong chirc cap x3. Khi t6 chirc tuyén dung cong chuc cap xa
van phai thanh 14p cac Ban giup viéc theo quy dinh tat Diém a, Khoéan 2 Diéu 10
Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP va thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai Thong tur
s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim 2010 cia B N6i vu quy dinh chi tiét




mdt sb didu v& tuyén dung va ning ngach cdéng chirc cua Nghi dmh so
24/2010/ND-CP ngay 15 théng 3 ndm 2010 cta Chinh phi quy dinh v& tuyén
dung, sir dung va quan ly cong chuc; Thong tu 56 05/2012/TT-BNV ngay 24
thang 10 ndm 2012 cua Bo tnxorng Bo Noi vu sira ddi, bd sung mot sb didu ctia
Thong tu sb 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B6 truong Bo No6i
vy quy dinh chi tiét mot sb didu vé tuyén dung va ning ngach coéng chuc cia Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cia Chinh pht quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan Iy cong chic.

Dleu 10. Pang ky dv tuyén, ho so dw tuyen, hd so trung tuyén, Hoi
dong tuyen dung, quy | trinh thi tuyén, xét tuyen, cong nhan két qua tring
tuyen, ché do tap su, xep lrong va nhan viéc déi v&i ngwoi tring tuyen

Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh so 112/2011/ND-CP cia Chinh
pha, Théng tu s& 05/2012/TT-BNV, Thong tu sb 06/2012/TT-BNV va Théng tu
s0 13/2010/TT-BNV cua Bo Néi vu.

Piéu 11 Piéu kién, tleu chuin tlep nhin vao cong chirc cap xa khong
qua thi tuyen, quy trinh tiép nhin va ho so' @& nghi Chi tich UBND tinh
thong nhat y kién ddi véi cac trueong hop tlep nhin khong qua thi tuyen

Thue hién theo Diédu 15, 16 va 17 Thoéng tu s6 06/2012/TT-BNV cta Bo
Nai vu.

Muc 3
PIEU DONG, TIEP NHAI\, QUAN LY VA SU DUNG
CONG CHUC CAP XA

Diéu 12. Piéu ddng, tiép nhin céng chirc cap xa

Thuc hién theo quy dinh tai Didu 27 Ngh1 dinh s6 1 12/201 1/ND-CP cua
Chinh phu.

Didu 13. Panh gia va xép loai hang nim dbi véi cong chite cip xa

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 28 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP cta
Chinh phu va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

Diéu 14. Théi viéc va thi tuc nghi huru ddi vai c6ng chire cAp xa

Théi viée va thd tuc nghi huu a6i vOi cong chire cip x4 thuc hién theo quy
dinh tai Pidu 29, Pidu 30 Nghi dinh s6 112/2011/ND- CP va Nghi dinh s6
46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh phu quy dinh vé thdi viéc va thi tuc
nghi huu d6i véi cong chire. Péi v6i Chi huy Truéng Quén sy chp x4, Trudng
Cong an x&, ngodi cac quy dinh trén con phai tudn theo quy dinh chuyén nganh c6
lién quan.

Pidu 15. Xir Iy ky luat ddi véi cong chire cap xa

1. C4c hinh thire ky luét dbi véi cong chire chp xa

a) Ap dung d6i véi cac cong chirc Van phong - thdng ké, Dia chinh - x4y
dung - d6 thi va mdi truong (d6i véi phuong, thi trin) hodc Pia chinh - ndng
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‘nghiép - xdy dung va mdi trudng (d6i véi x&), Tai chinh - k€ toan, Tu phdp - hd
tich, Van hoéa - xa hoi:

- Khién tréch;

- Canh cao;

- Ha béc luong;

- Budc théi viéc.

b) Ap dung ddi vé6i céng chitc Chi huy trudéng Quén su cép x4 va Trudng
Cong an x4:

- Khién trach;

- Canh céo;

- Ha béc luong;

- Giang chtc;

- Cach chuc;

- Budc thoi viéc.

c) Béi véi cong chitc Chi huy truéng Quan su cAp x4 va Truéng Céng an
x4, trudng hop vi pham phap luft bi 4p dung hinh thirc ky luat gidng chirc hodc

céch chirc ma khong sdp xep duogc chitc danh cong chirc khédc & cap x4 thi ddng
thoi giai quyét ché d6 théi viéc.

2. Nguyén tic, cac hanh vi, cc trudong hop chua xem xét ky luat hodc dugc
mién trach nhiém ky luat; thoi hiéu, thoi han xu ly ky luét; hinh thc ky ludt ap
dung d6i v6i cac hanh vi vi pham phép luat; thdm quyén xir ly ky luét; t6 chirc hop
kiém diém; Hoi ddng ky luat; thanh phan Hoi déng ky luat; t chirc hop H6i ddng
ky luét, quyét dinh ky luat, khiéu nai va cac quy dinh c6 lién quan

Thyc hién theo Diéu 31, 32, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43 va 44
Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP cua Chinh phu.

Chwong III
NHUNG NGUOI HOAT DONG KHONG CHUYEN TRACH CAP XA
Muc 1
TIEU CHUAN, NHIEM VU CUA NHUNG NGUOI HOAT DONG KHONG
CHUYEN TRACH CAP XA

Didu 16. Tiéu chuin ciia nhitng ngwdi hoat dong khong chuyén trach
cﬁp xa
1. Tiéu chun chung:
, a) Hiéu biét vé 1y luan chinh tri, ném vimg quan diém, chu truong, dudng
101 cua Dang, chinh sdch va phép luit ciia Nha nudc;
b) C6 nang luc té chirc van dong nhén dan & dja phuong thuc hién c6 hiéu
qua chu truong, duong 161 cia Péang, chinh sach va phap lut ctia Nha nudc;



¢) C6 trinh d6 hoc vén va trinh d6 chuyén mén, nghiép vu phu hop yéu cau
nhiém vu, vi tri viéc lam, c6 di ning luc va stc khée dé hoan thanh nhiém vy
dugc giao;

d) Am hiéu va ton trong phong tuc, tdp quin cia cdng ddng dén cu trén dia
ban cOng tac.

2. Tiéu chudn cu thé:

a) Do tudi: bu 18 tudi tré 1én; d8i véi cac chire danh thude khéi bang, doan
th8 thyuc hién d6 tudi theo quy dinh cia Piéu 18 va quy dinh riéng cia céc td chirc
nay.

b) Trinh 46 hoc vén: Tét nghiép trung hoc phé thong;

c¢) Trinh d¢ chuyén moén: Tot nghiép trung cip chuyén nghiép trd 1én cla
nganh dao tao phu hgp voi yéu cu nhiém vu cta chirc danh duge ddm nhiém
(dinh kém phu luc) va cé chimg chi tin hoc vin phong trinh d6 A tr¢ 1én.

Pi¢u 17. Nhiém vu ciia nhitng ngwdi hoat dgng khong chuyén trich cap

. ¢

- Giai quyét céc cong viée cu thé cua timg chirc danh theo sy phén cong clia
lanh dao x4, gitp céng chirc chuyén mén céc cdng viée trong clng linh vuc phu
trach.

- Phéi hop v6i cong chic va nhimg nguoi hoat dong khong chuyén trach
khac trong thuc hién nhiém vu dugc giao.

Muc 2
TUYEN DUNG, SU DUNG VA QUAN LY NHUNG NGUOI HOAT DONG
KHONG CHUYEN TRACH CAP XA

Piéu 18. Tuyén dung, sit dung, quin ly nhitng ngwoi hoat dgng khong
chuyen trach cap xa

1. Uy ban nhan din cép xi cin cu nhu cAu vi tri viéc 1am, ning lyc va cac
tiéu chuén quy dinh, c6 vin ban de nghi Uy ban nhén dan cap huyén tuyen dung.
Déi véi cac chirc danh biu ci, tién hanh bu khi ¢6 y kién thong nhét ctia cép trén;
cin cir két qua bau cir, phé chudn, d& nghi Uy ban nhan dan cép huyén ra quyét
dinh phan céng glu chic danh.

2. Can cit sb lugng, chitc danh nhiing nguoi hoat dong khong chuyén trach
do Uy ban nh4n dan tinh quy dinh tai Quyét dinh s& 43/2012/Qb-UBND ngay 25
thang 9 ném 2012 cia Uy ban nhéan dan tinh Séc Tring vé viéc quy dinh vé chirc
danh, sb luong va ché dd, chinh sach d01 véi nhitng nguoi hoat dong khong
chuyén trach ¢ x4, phudng, thi trAn va 4p, khém trén dia ban tinh Soc Trang va
Quyét dinh s6 41/2013/Qb-UBND ngay 30 thang 10 nam 2013 cua Uy ban nhin
dan tinh Séc Tring vé viéc quy dinh s6 lugng va ché ds, chinh sach d01 véi Pho
Truéng Cong an x4, Cdng an vién 0 x4 trén dia ban tinh Séc Tréng, néu dam bao
tiéu chudn quy dinh tai Diéu 16 Quy ché nay thi Cha tich Uy ban nhan dan cap
huyén c6 vin ban thoa thuén voi SO Noi vu; sau khi duge S& Noi vu théng nhat
Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén ra quyét dinh phén cong giit chirc danh. D&i
vé6i céc chire danh bau cir, Pang iy cip x4 chi dao tién hanh bau cir theo quy trinh.
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3. Nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach cap x4 thuc hién nhiém vu
theo ché d6 hop dbng lao dong gitra Uy ban nhén dén cép x4 va c4 nhén.

4. Bbi voi Chi huy ph6 Ban Chi huy Quéan sy, Pho Truéng Cong an va
Cong an vién cap x& ngoai quy dinh néu trén phai dugc su théng nhét ctia Ban Chi
huy Quén sy va Cong an cap huyén.

Ditu 19. H so tuyén dung nhitng ngudi hoat djng khong chuyén trach
cz‘ip xa

Hd so tuyén dung nhitg ngudi hoat ddng khong chuyén trach clp x3 duogc
1ap thanh 02 bd gbm

- Ban so yéu 1y lich tu thuét c6 xdc nhén cua co quan c6 thAm quyén (néu
dugc thu nhan phai k& khai miu So yéu 1y lich 2C nam 2008 cia Bo Noi vu ¢6
d4n anh va x4c nhan ciia chinh quyén dia phuong).

- Gidy kham stc khoé (cé gié tri trong 6 thang ké tir ngay kham stc khoé
dén ngdy ndp hé so).

- Céc vin bang, chimg chi: Lya chon ndp ban sao tur sb goc ban sao co
chimg thuc hodc ndp ban sao xuét trinh kém béan chinh d& d6i chiéu.

Pidu 20. Panh gia cubi nim, khen thwéng va xir Iy ky luit déi voi
nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach cz‘ip xa

1. Hang nam, Uy ban nhan dan cip xa to chirc d4nh gi cudi nim d6i véi
nhitng nguoi hoat dong khong chuyen tréch clp x4 theo trinh tu, mirc 0 véi cac
hinh thirc tuong tuw nhu cdng chirc cap x4.

2. Nhiing nguoi hoat dong khong chuyén trach clp xi hoan thanh tbt, hoan
thanh xuft sic nhiém vu hang ném, dot xuét hodc thyc hién xuét sic cac chuyén
dé duoc Chu tich Uy ban nhan dén cAp huyén, cip xa quyét dinh khen thudng theo
quy dinh vé thi dua khen thudng hién hanh.

3. Nhitng ngudi hoat ddng khdng chuyén trach cap x4 néu khong hoan
thanh nhiém vu hogic vi pham ky luét, ty theo tinh chét, mirc d6, Uy ban nhan
dan cép x4 d& nghi Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh ky luat.

a) Cha tich Uy ban nhén dan cap x4 thanh 1ap Hoi dbng ky lust, t6 chirc
hop Hoi ddng d& xem Xét, biéu quyet xtt Iy ky luét dbi vé6i nhing nguoi hoat dong
khong chuyén trach cip xi va d8 nghi Chu tich Uy ban nhan dén cip huyén quyét
dinh mét trong cac hinh thtc xu ly ky luét sau:

- Khién trach;

- Canh cdo;

- Budc thoi viéc.

b) Thanh phan Hdi ddng ky luat gdm 05 thanh vién:

- Chti tich Hoi ddng: Chu tich hodc Phé Chit tich Uy ban nhan dan cap x4;

- Moi mét iy vién Hoi ddng 14 dai dién Cép uy Pang hodc Poan thé cép X4a;

- Mot Uy vién Hoi d6ng dai dién Céng doan co s cép X4;

- Mét ty vién Hoi ddng dai dién cong chitc chp x4;

- M6t dy vién Ho1 dbng dai dién nhitng nguodi hoat dong khéng chuyén
trach clp x4.



c) T chirc hop Hbi déng ky luat, Quyet dinh ky luét va khleu nai déi véi
nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa thue hién theo Piéu 19, 20, 21
Nghi dinh 56 34/2011/ND-CP ngay 17 thang 5 nam 2011 ctia Chinh phu quy dinh
vé xtt 1y ky luat d6i v6i cong chitc.

Chuong IV
CHE PO BAO CAO, THONG KE, QUAN LY HO SO CONG CHUC VA
NHUNG NGUOI HOAT PONG KHONG CHUYEN TRACH CAP XA

Didu 21. Ché dd béo cao thong ké

Viéc thuc hién ché d6 bio c.::’xo théng ké d6i ngli cong chirc va nhitng ngudi
hoat dfng khéng chuyén trach cap x4 thuc hién theo quy dinh tai Chuong II
Thong tu s6 11/2012/TT-BNV ngay 17 théng 12 ndm 2012 cta Bo Néi vu quy
dinh v& ché d6 bao céo théng ké va quan ly hd so cong chirc va theo yéu céu clia
cac co quan chirc ndng.

Didu 22. Quén Iy ho so’

1. Viéc thuc hién qu’ém ly hd so ddi ngii céng chitc va nhiing ngudi hoat
dong khong chuyén trach cap x4 thuc hién theo quy dinh tai Chuong III Théng tu
s0 11/2012/TT-BNV cua B Nai vu.

2. Uy ban nhan dén chp x4 lap 02 bd hd so cho mdi céng chic va nhimng
nguoi hoat dong khong chuyén trach cAp x3 theo quy dinh, 01 b6 luu tai Uy ban
nhan dén cap x&, 01 bd luu tai Uy ban nhén d4n cap huyén. CAc vAn d8 phét sinh
c6 lién quan (Quyét dinh ning lwong, nang ngach, khen thudng, ky ludt, dinh gia
hang ndm... ) phai duoc luu trit day du, kip thoi vao hd so ctia cong chtrc va nhimg
ngudi hoat ddng khong chuyén tréch.

. Chuong A\
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 23. |
1. S& Noi vu chi tri phéi hop véi céc co quan, don vi ¢6 lién quan hudng

dan thuc hién va thudong xuyén kiém tra viéc thyc hién Quy ché nay.

2. Chu tich Uy ban nhén dan cac huyen thi x4, thanh phd, cic x4, phudng,
thi trin c6 trach nhiém td churc trién khai thuc hién Quy ché nay. Trong qué trinh
thuc hién, néu c6 phét sinh khé khin, vudng mic, phan 4nh vé S& Noi vu dé tong
hop trinh Uy ban nhén dén tinh xem xét, chi dao./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Trung Hiéu



H MUC CAC CHUYEN NGANH PHU HQP VO'I CAC CHUC DANH CONG CHUC
/' VA NHUNG NGUOIT HOAT PONG KHONG CHUYEN TRACH
4yét dinhs6 18  /2014/0P-UBND ngay 30 / 9 /2014 ciia Uy ban nhdn dén tinh Séc Trdng)

TT CHUYEN MON PHU HQP GHI CHU
A | CONG cHUC
1 | Truéng Cong an An ninh nhéin din, Canh s4t nhan dan, Quan 1y trat tu xa hdi & co s, Ludt
2 | Chi huy Trudng Quén su Quaén su co so
3 Vin héa - X& hoi (phu trach Lao dfng - | Ludt, Hanh chinh, Lao dong - Tién luong va Bao trg xa hoi, Cong tac xa
Thuong binh - Xa hdi va Xo6a d6i giam nghéo) | hoi, Quan ly x& hoi, X& hoi hoc, Quén tri nhan luc
Van héa -X hoi (phu trach Van héa - Thong Quan ly Vin hoa - Thong tin, Van héa cac dan tdc thidu s, Quan ly Van
4 . PO s A x héa, Cong tac x4 hoi, Quan ly x4 hdi, Xa hdi hoc, Hanh chinh, Thé dyc thé
tin - Truyén thong va Thé duc thé thao)
thao, B4o chi
5 | Tai chinh - Ké toan Tai chinh, K& toan, Tai chinh - K€ toan, Kiém todn
6 | Tu phap - Ho tich Lut, Hanh chinh
7 | Dia chinh - X4y dung -D thi va Moi trudong Quan ly d4t dai, X4y dung, M6i trudng, Kién triic, X4y dung va quy hoach
g Dia chinh - Nong nghiép - Xy dung va M6i | Quén 1y dét dai, Xay dung, Mbi truong, Néng nghiép, Thuy loi, Phat trién
trudmg ndng thon, Thiy san.
< s & o Quan tri hanh chinh - Vin phong, Vin thur - luu trit, Ngit vin, Quan tri van
9 | Vén phong - Thong ké phong, Luat, Hanh chinh, Thu ky van phong
B NHUNG NGUOI HOAT PONG KHONG
CHUYEN TRACH
I | Khoi Ping, Poan thé:




ké - K& hoach

Phu trach Tuyén gido Pang uy Luét, Hanh chinh, Chinh tri, Ngit van, Cong tac xa hoi
2 | Phu trach T chirc Pang uy Luit, Hanh chinh, Chinh tri, Quan tri nhan luc
3 | Phu trach Uy ban Kiém tra Pang uy Luat, Hanh chinh, Chinh tri
4 | qn0 Chitich Uy ban Mgt trgn T quoc Viét | 1 o pranh chinh, Chinh tri, Cong tac x4 hoi, Ngit vén
5 ifi‘;}?i thw Doan Thanh nién Cong sén HO Chi | 1y v 0an Chinh tri, Lut, Hanh chinh, Ngit vén, Cong téc x& hoi
7 | Phé Chu tich H6i Lién hiép Phu nit Viét Nam | Phu vén, Chinh tri, Lu4t, Hanh chinh, Cong tic xa hoi
8 | Phé Chu tich Hgi Cyu chién binh Viét Nam Chinh tri, Lut, Hanh chinh, Cong tac x& hoi
9 | Chu tich Hoi Ngudi cao tudi Chinh tri, Luéat, Hanh chinh, Cong tic xa hi
10 | Chu tich Hoi Chir Thap do Chinh tri, Luat, Hanh chinh, Y t&, Cong tac x4 hdi
II | Khéi chuyén mén:
Hanh chinh vin thu,
Van thu hvu trir, Thu
an vién lam viéc tai
tru s&
2 | Chi huy ph6 Ban Chi huy Quén su Quén su co s&
3| Phu trach Ké hoach - Giao thong - Thiy loi Luét, Hanh chinh, Xay dung, Quan 1y dét dai, Thiy loi, Giao théng, Théng




Phu trach N¢i vu - Thi dua - Tén gido - Dan
toc

Lu4t, Hanh chinh, Ngit van, Chinh trj, Quan tri nhén luc, Cong tdc x4 hoi

Phu trach Thi quy - Vén thu - Luu trit

Thu k¥ vin phong, Vin thur - Luu trit, K& toan, Hanh chinh, Vin phong

Phu trach Xo6a d6i gi?nq nghéo - Chinh sich an
sinh x& hoi va Day nghé

Lao dong - Tién lwong, Ké toan, Ngir vin, Cﬁhg tac xd hdi, Quan tri nhin
luc, Luét, Hanh chinh

Phu trich Quéan Iy Nha vin héa - Dai truyén
thanh

Vian héa, Luét, Hanh chinh, Bao chi, Ngit van, K§ thuit dién - Dién tr

Phu trach Bao vé, chim séc tré em va binh
dang gigi

Y té, Luat, Hanh chinh, Phu van, Ngit vin, Cong tac xa hoi, Quan 1y x& hdi,
Quan tri nhan luc






