UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Dgc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 15/2016/QD-UBND Séc Trang, ngay 14 théng 7 ndm 2016
QUYET PINH

~Ban hanh Quy dinh trao doi, lwu trit, xit Iy vin ban dién tir
. trong hoat djng ciia co quan nha nwéc tinh Séc Trang

UY BAN NHAN DAN TiNH SOC TRANG

Céin cte Ludt Té chire chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Lugt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam
2015,

Cdn cie Ludt Giao dich dién tir ngay 29 thang 11 ndm 2005,
Can cur Ludt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006,
Can cie Ludt Luu trit ngay 11 thang 11 ndm 2011,

Cén cir Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thing 4 ndm 2007 cia
Chinh phu vé Ung dung céng nghé théng tin trong hoat déng cua co quan nha
nuoc,

Theo dé nghi cia Giém déc Sé T hong tin va Truyén théng,
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh trao i, ru trit, xtr
ly vén ban dién tir trong hoat dong ciia co quan nha nuéc tinh Séc Trang.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 7 nim
2016.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm déc S& Théng tin
va Truyén thoéng, Thu trudng cic Sé, ban nganh, don vi sy nghiép thudc Uy ban
nhén dén tinh, Chi tich Uy ban nhan dén céc huyén, thi x4, thanh ph8, Ch tich
Uy ban nhan dan céc xd, phudng, thi trin va céc tb chirc, ¢4 nhén c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Ng} n’}l)@f;-‘ ; TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Piéu 3; > i

- B4 Thong tin va Truyén thong; CHII TICH
- Cuc KTVB - B6 Tu phép;

- TT. Tinh ty, TT. HDND tinh;

- Chu tich, cac PCT.UBND tinh;

- Cong TTDT tinh, Cdng béo tinh;

- phongkiemtravanban_2012@gmail.com;
-Lvu: VT, VX (01), TH, HC.




UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH SOC TRANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
R0 do6i, lru trit, xiv ly van ban dién tir trong hoat dong
ciia co' quan nha nuwde tinh Séc Tring

theo Quyet dinh s6 15/2016/0P-UBND ngay 14 thdang 7 ndm 2016
ctia Uy ban nhdn dén tinh Séc T rang)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh ndy quy dinh chi tiét noi dung trao dbi, uu trit, quy trinh xtr
ly vén ban dién tir trén méi trudng mang trong hoat déng clia co quan nha nuée
tinh Séc Tring.

2. Céc van ban thudc dang mét hoic khong dugc phép phat hanh, trao d6i
trén mdi trudng mang khéng thudc pham vi diéu chinh cia Quy dinh nay.

Diéu 2. Doi twong ap dung

1. Quy dinh nay 4p dung 61 véi céc co quan nha nudc trén dia ban tinh,
bao gom Cac co quan chuyén mén, don vi sy nghiép thudc Uy ban nhén dan
tinh; Uy ban nhén dén cdc huyén, thi x4, thanh phd; Uy ban nhan dan céc X3,
phuong, thi trin va cac td chtrc c6 lién quan trén dia ban tinh Séc Trang (sau day
goi tit 14 co quan, don vi).

2. Can bg, cong chirc, vién chirc dang 1am viéc tai cic co quan, don vi quy
dinh tai Khoan 1 Piéu nay.

Khuyen khich céc t§ chirc, doan thé, c4 nhan 4 ap dung Quy dinh nay trong
viéc trao d6i, Iuu trix, xtr ly vén ban dién tir trén méi trudng mang.

Piéu 3. Muc dich quy dinh viéc trao ddi, lwu trit, xir Iy vin ban dién
tir trén moi trwed'ng mang

1. Bao dam gié tri phap ly, tinh toan ven, an toan thdng tin clia vin ban
dién tir va an toan, an ninh thdng tin cia toan bd hé thong théng tin cia co quan,
don vi trén mdi trudng mang.

2. Théng nhét quy trinh, phurong thirc trao dbi vin ban dién tir trén mdi
truong mang theo ding quy dinh cla phép luét.

3. Tao diéu kién tiét kiém chi phi thudng xuyén giri, nhén, xir Iy va luu trix
c4c vin ban, tai liéu dang ban gidy trong hoat dong ciia co quan nha nudc.



4. Thic ddy tinh minh bach, c6ng khai va kha ning tiép c4n théng tin
quan ly nha nudc cua cac co quan, don vi va cdn by, cong chirc, vién chire dap
mg yéu cau diy manh cai cach hanh chinh va gép phan phat trién Chinh quyén
di¢n t trén dia ban tinh Séc Trang.

Diéu 4. Nguyén tic thye hién

1. Viéc thyuc hién trao d6i vin ban dién tir trén moi trudng mang trong
hoat dong cta co quan, don vi phai theo nhitng nguyén téc sau day:

a) Vén ban dién tir phai dugc trao d6i rong rai, lién thong gilta cac co
quan, don vi thong qua phin mém, thiét bi k§ thuat va ha ting thong tin di duoc
cai dit, thiét lap dugc ung dung dé khai tao, st _dung, luu tri, giri va nhén van
ban dién tir qua phin mém quan ly vin ban va diéu hanh (QLVBDH).

b) Co quan nha nudc tham gia trao d6i vin ban dién tir phai thyc hién
diing cc nguyén tic quy dinh cta Luét Giao dich dién tir va tuan theo cac quy
dinh khac cua phap luét vé bao vé bi mit nha nuéc, cong nghé thong tin
(CNTT), vién thong, vin thu, luu tri,

¢) Co quan nha nudc co quyén tir chdi nhén vin ban dién tir dugc truyén
dua trén moéi trudng mang néu dd tin cdy va tinh toan ven ctia vdn ban nay
khong dugc bao dam.

d) Phuong thirc trao dbi vin ban dién tir trén méi trudng mang phai bao
dam d0 tin cdy, tinh kip thoi, chinh xéc va an toan, an ninh théng tin.

2. Quy trinh trao dbi, luu trit, xir ly vin ban dién tir thuc hién theo quy

dinh nay ddng thoi tuin tha cac quy dinh ciia Nha nudc va cic hudng dan cia
B6 Noi vu, B4 Thong tin va Truyén thong.

Chuong II
NOI DUNG TRAO POI VAN BAN PIEN TU

Pidu 5. Quy dinh tinh hgp phép ciia viin ban dién tir trao doi trén méi
tred'ng mang

1. Gid trj phap ly van ban dién tir thuc hién theo quy dinh tai Dleu 35
Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nim 2007 cua Chinh phu vé Ung
dung CNTT trong hoat dong cla co quan nha nudec.

2. Hinh thtrc trinh bay vian ban:

a) Thé thirc ky thuat trinh bay vin ban theo quy dinh clia phap luét hién
hanh ty theo tinh chat va thé loai vin ban.

b) St 7d1,1r§g by méa ky ty va md héa tiéng Viét theo tiéu chuidn TCVN
6909:2001 de the hién ndi dung trong véan ban dién tir.

¢) Dinh dang vén ban dién t}'r duogc thuc hién theo quy dinh tai cac diém
3.4, 3.5 va 3.7 Danh muc tiéu chuan k¥ thudat vé img dung cong ngh¢ thong tin



trong co quan nhd nuéc ban hanh kém theo Théng tu sb22/2013/TT-
BTTTT ngay 23 thang 12 ndm 2013 ctia B§ Thong tin va Truyén thong.

3. Timg budc trién khai tmg dung chit ky sb nham thay thé dan viéc bat
budc guri tai li€u, van ban hanh chinh dang ban glay (c6 chit ky va dong diu)
béng hinh thirc giri vin ban dién tir dugc xéc thyc bang chit ky sé qua mang.

4. Vin ban dién tir dugc xac thuc bang chit ky sb phai dugc thuc hién
ding theo quy dinh cta phap luat vé giao dich dién tir. Cac loai tai lidu, vin ban
hanh chinh da dugc xac thyuc béng chir ky s6 va giri qua méi truong mang thi
khong phai giri thém vén ban gidy (ngoai trir c4c tai liéu, van ban theo quy dinh
phai luu trit ban gidy tai co quan nhan vin ban).

Diéu 6. Giti va nhin viin ban dién tir

Viéc gilri va nhén vin ban dién tir tuan thi theo cac Piéu 16, 17, 18, 19, 20
Luat Giao dich dién tir va théa man theo quy dinh cu thé cia moi giao dich trao
doi vin ban dién tir trén moi trudng mang.

Diéu 7. Cic h¢ thong thong tin phuc vu trao d6i vin ban dién tir trén
moi treong mang

1. Trao d6i van ban dién tir trong ndi bdé co quan nha nudc:

a) Cac co quan, don vi da dugc trang bi hé thong phin mém QLVBDH
phai sir dung day da céc tinh néng, chirc néng dé trao doi, luan chuyen van ban
ndi bd va céng tac chi dao, diéu hanh cta lanh dao co quan, don vi qua hé théng.
Péi véi cac co quan, don vi chua dugc trang bi hé théng phﬁn mém QLVBDH
phai ting cudng cong tic trao ddi vin ban dién tir qua cic hé thdng khac nhu:
Thur dién tir, MGt ctra dién tur, Céng thong tin dién tur.

b) Céc co quan, don vi xdy dung quy dinh, quy trinh chi tiét ¢é viéc trao
ddi vin ban dién tir trong ndi by co quan, don vi dam bao hiéu qua, an toan, thuc
thi mot cach toan dién va diing véi muc dich st dung cia timg hé thdng théng
tin hién co.

2. Trao dbi vin ban dién tir trén méi trudng mang gitra co quan, don vi:
a) Cac hé thong thong tin phyc vy trao d6i vin ban dién tir gitta cic co
quan, don vi bao gdm: Hé théng phin mém QLVBDH, Mot cta dién tir, Thu

dién tir tinh hoac Thu dién tir do BG, nganh Trung uong cung cap (goi chung la
Thur dién tir cong vu), Cong/Trang thong tin dién tir ctia mdi co quan don vi.

b) Cac co quan, don vi dd dugc trang bi hé théng phan mém QLVBDH
phai timg budc sir dung tinh ning lién thong d€ guri, nhan vén ban dién tir gitra
cac co quan nha nudc.

c) Péi véi céc vin ban can phé bién rong rai phai dwgc ding tai, cap nhét
trén Cong/Trang thong tin dién tir ciia cac co quan, don vi.



d) Viéc trao ddi van ban dién tir gilta cac co quan, don vi phai thyc hién
dung quy trinh va phi hop véi chire ning st dung cua mdi hé thong thong tin,
dam bao an toan va thuan tién trong lién thong gitra cic hé thong phan mém.

3. Trao d6i vin ban dién tir gifta co quan nha nudc véi céc td chirc, doanh
nghi€p va ngudi dan:
a) Céc h¢ théng théng tin phuc vu trao dm van ban gilta co quan, don vi

véi céc td chirc, doanh nghiép va ngudi dan bao gdm cac hé théng: Mot cira dién
tir, Thu dién tir, Cong/trang Théng tin dién tir cia cic co quan nha nudc.

b) Mdi co quan, don vi phéi c6 quy dinh, quy trinh chi tiét v& viéc trao dbi
viin ban dién tir véi td chirc, doanh nghiép va ngudi dan dé dam bao thong tin
trao di dugc quan 1y chat ché theo quy dinh ctia nha nuéc va phu hgp véi chirc
nang, tinh néng s dung cua timg hé thong théng tin. Cac quy dinh, quy trinh
phai dugc phd bién rong rai, d& hiéu, gitip td chirc, doanh nghi€p va nguoi déan
c6 thé tiép can va khai thac sir dung c6 hiéu qua trén cac hé thdng théng tin.

Diéu 8. Danh muc vin ban trao d6i hoan toan trén mdi tredng mang

a) Cac védn ban dién tur trao doi hoan toan trén mdi truong mang khong
kém vin ban gidy theo quy dinh tai Diéu 7, Quyét dinh so 17/2014/Qb-UBND
ngdy 26 thang 9 nim 2014 cia Uy ban nhan dén tinh vé Quy ché quéan ly, van
hanh va sir dung hé thng thu dién tir trong hoat dong cuia cac co quan nha nude
trén dia ban tinh Séc Tring.

b) Tuy theo tinh hinh, Chu tich Uy ban nhén dan tinh s& ban hanh cac van
ban dién tir trao dbi hoan toan trén mdi trudng mang khong kém vin ban gidy.

Diéu 9. Danh muc vin ban trao d6i trén moi trwong mang, dong thoi
giri kém vin ban gidy

1. Cac vén ban trao d6i qua mdi trudng mang, ddng thoi giri van ban gidy
qua duong cong van truyen thdng gdm: Vin ban chi dao didu hanh; Van ban quy
pham phép luat, Quyét dinh, T trinh, céc loai hd so hanh chinh, tai chinh, hd so
thi tuc hanh chinh, dy 4n; c4c vin ban khac ngoai quy dinh tai Pidu nay.

2. Céac van ban quy dinh tai Khoan 1 Dleu nay gii qua mdi truong mang
di duge xac thuc bing chit ky s6 do Ban Co yéu Chinh phu cap thi khéng phai
giri kém theo van ban gidy (ngoai trir c4c tai liéu, van ban theo quy dinh phai luu
trit ban glay tai co quan nhén vin ban nhu: tai liéu thyc hién tha tyc hanh chinh,
cac quyeét dinh cé biét, vin ban giai quyét cic cong viée cé bidt: ké khai tai séan,
két luan thanh tra, hd so chimg tir tai chinh,.. 2

3. C4c vin ban tham muru trinh Uy ban nhén dan tinh xir ly dé trinh Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phii phai giri kém hd so dién t v& Vin phong Uy ban
nhin dan tinh qua hop thu dién to: vanphong ubnd@soctrang.gov.vn hoic
phonghanhchinh-soctrang@chinhphu.vn.




Chwong IIT
QUY TRINH TRAO POI, XU LY VAN BAN PIEN TU

Pidu 10. Tiép nhin viin ban dén
1. Tiép nhan vin ban qua hé théng phan mém QLVBPH

Cong chue, vién chire duge phan cong lam céng tac van thu (sau day goi
tét 1a Van thu) cia co quan, don vi trong gi¢ 1am viéce phai thuong xuyen truy
cip vao hé thong phin mém QLVBPH dé ludn sin sang tiép nhan vin ban dén
qua mang may tinh.

a) Trudmg hop tiép nhan vin ban dén trén hé théng phan mém QLVBDH
tir cdc co quan, don vi khac gui dén: Van thy tién hanh kiém tra chit ky so, cap
nhat thong tin vén ban dén t1ep nhan vao phin mém, vao sé vin ban dén va
chuyén 1anh dao co quan, don vi xir ly theo quy trinh x{ Iy vin ban ndi bd cua
co quan, don vi.

b) Vén thu cép nhét thong tin van ban dén gdm: S8 vin ban dén, ngay
dén, t6 chirc phat hanh, s6 va ky hiéu vin ban, ngay ban hanh, linh vuc, tén loai
vin ban va trich yéu ndi dung van ban, mirc d6 khdn, s to, thoi han giai quyét,
tap tin vin ban dinh kém, ho tén nguoi ky va chirc vy, noi luu trit, ghi chu.

2. Tiép nhén vin ban dén qua Thu dién tir cong vu

a) Vin thu trong gid 1am viéc phai thuong xuyén truy cép vao hop thu
dién tir cdng vu cua co quan, don vi da dugc cap dé ludn sén sang tiép nhan vin
ban dén trén hop thu dién tir cong vu.

b) Khi nhén vén ban dién tir dén, Vin thu tién hanh klem tra chit ky s,
vao sO vén ban, cfp nhit thong tin vén ban dén vao phan mém QLVBDH va
chuyén 1anh dao xit 1y trén phin mém hoic chuyén tryc tiép dén hop thu dién tir
c4 nhén ctia l1anh dao theo quy trinh x1r 1y vin ban ndi b cia co quan, don vi.

3. Tiép nhan van ban, hd so dién tir qua hé thdng Mot cira dién tir

a) Trao ddi van ban dién tir gifta co quan nha nudc voéi td chirc, doanh
nghiép, nguoi dén (sau day goi chung 1a khach hang): Co quan, don vi tiép nhén
hé so thu tuc hanh chinh tién hanh tao 1ap hd so dién tir thd tuc hanh chinh phyc
vu cho luu trit, xur ly trao dbi thu tuc hanh chinh trén méi truong mang. Cong
chirc tai B phén tiép nhan va tra két qua thyc hién viéc 13p hé so dién tir theo
cac truong hop sau day:

- Truong hop tiép nhan hé so dugc gui truc tiép tai B6 phan tiép nhan va
tra két qua: Kiém tra, c4p nhit théng tin hé so tht tuc hanh chinh 1én phin mém
MGt cira dién tir; sao chup (Scan) toan by hodc mot phan ho so gidy dinh kém
vao hd so dién tir (dbi véi tai lidu khong s6 héa s& duge tdng hop va gin nhin
theo m3 s6 thu tuc hanh chinh).



_ - Truong hop tiép nhan hd so dién tir qua mang: X4c thuc thong tin ding
ky dé cap nhit thong tin ho so thil tuc ciia khach hang; cdp nhét cac vin ban dién
tr ma khach hang da gtri kém theo qua mang.

b) Trao ddi vin ban dién tir, hd so dién tir qua hé théng M6t ctra dién tir
gifta cac co quan, don vi tham gia thyc hién thu tuc hanh chinh dugc thuc hién
theo quy dinh ve giai quyét thi tuc hanh chinh dién tir lién thong.

Piéu 11. Phat hanh viin ban di
1. Qua hé théng phin mém QLVBPH

a) Vin ban dugc khéi tao, xay dyng do can b, cong chirc, vién chic (ca
nhén), bo phén soan thao, xur Iy van ban dién tir (phong, ban hodc tuong duong)
chuyén qua hé théng phdn mém QLVBPH dén 13nh dao co quan, don vi dé xem
xét, phé duyét.

b) Sau khi van ban dugce phé duyet lanh dao co quan, don vi chuyén Vin
thu thuc hién in 4n, trinh ky vin ban gidy, dang ky so, nhan ban, déng dau,..
theo quy dinh.

¢) Khi vin ban chuén bj ban hanh, Van thu cép nhat théng tin dAu ra vin
ban dién tr, luu trir vin ban vao hé thong phan mém va phat hanh van ban qua
mdi trudng mang; ddng thoi gl vin ban gidy (dd ky va dong d4u) kém theo vin
ban dién tir dbi véi nhu'ng vin ban theo quy dinh tai Piéu 9 Quy dinh nay. Viéc
lwu trit hd so vin ban gidy tai co quan dbi v&i vin ban phat hanh (van ban di)
thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

d) Cap nhat thong tin vin ban di gdm: S6 vin ban di, ngy, tén t chirc
ban hanh, so va ky hi¢u vén ban, ngay ban hanh, linh vuc, b phan soan thao,
tén loai van ban va trich yéu ndi dung vén ban, ho tén ngudi ky va chirc vy, noi
luu, ghi chi (neu c0) cua co quan, t6 chirc, thong tin ngudi nhén, mirc d6 khén,
s t&, thoi han giai quyét, tap tin vin ban dinh kém (néu co).

2. Qua hé théng Thu dién ti cong vu

Vin thu tién hanh cép nhat thong tin vin ban di dugc quy dinh tai diém d
Khoén 1 Piéu nay; sau d6 sb héa vin ban (Scan ban chinh dugc ky, dong déu)
thanh vin ban dién tir dinh dang tip tin “*.pdf’; Vin thu mé Thu dién tir cOng
vu ciia co quan, don vi dé phat hanh vin ban di.

Diéu 12. Thoi diém giti, nhin viin ban dién ti
1. Thoi diém giri mot vin ban dién tir téi co quan, don vj 1a thoi diém ma

vin ban dién tr ndy nhap vao hé théng 'thong tin ndm ngoai su kiém soat cia
ngudi khai tao (dugce ghi nhén trén hé théng thong tin).

2. Thoi diém nhén mdt vin ban dién tr duge xac dinh 13 thoi diém vin
ban dién tr d6 dugc nhép (twr dong) vao hé théng thong tin cua co quan, don vi
tiép nhan; neu thoi diém vin ban nhép vao hé théng ngoai gio hanh chinh thi
thoi diém t1ep nhan vin ban dién tir dén, dugc tinh 13 thoi diém bét dAu gis hanh
chinh ké tiép.



Piéu 13. Thong bio nhin dwge vin ban dién tir

Céc co quan, don vi (thdng qua Vin thu hodc c4 nhan khéac) nhan vin ban
c6 trach nhiém théng bao ngay bing phwong tién dién tir cho ngudi giri vé viée
dad nhan dugc van ban dién tir sau khi xdc nhan dugc tinh hop 1€ ciia vin ban dé.

Chuwong IV
QUAN LY VAN BAN PIEN TU

Piéu 14. Quy dinh vé quén Iy, Iwu trit viin ban dién tir

1. Viéc quan 1y, luu trit viin ban dién t&r (hodc tai liéu, hd so dién tir) phai
thuc hién theo quy dinh tai Piéu 15 cia Luéat Giao dich dién ti, Piéu 13 cia
Luat Luu trit va theo cac quy dinh vé tidu chuin, quy chudn k¥ thuat cia phap
luat hién hanh d& bao dam an toan, an ninh thong tin va dé dang quan ly, truy
nhép, tim kiém théng tin.

2. Bdo quan, luu trit van ban dién tir dugc thyc hién theo quy dinh cla
phap lut vé& luu trir vin ban dién tir.

Piéu 15. Thu thap, quan ly vian ban dién ti
1. Mdi co quan, don vj phai thyuc hién x4y dung danh muc hd so dién tir.

2. Cin ¢t vao danh muc hd so dién tr cia co quan, don vi va ca nhén c6
trach nhiém mé hd so, thu thap va cép nhét tat ca van ban, tai lidu dién tir hinh
thanh trong qua trinh theo d&i, giai quyét cong viéc vao hd so turong img.

3. Can thu thap va cap nhét kip thoi nhimg ndi dung théng tin trong cac
bai phat biéu, két luan cua 1anh dao, tham luin cta céc dai biéu tai hoi nghi, hoi
thio,... lién quan dén hoat déng ctia co quan, don vi d& dam bao su toan ven, dy
di trong viéc tao 1ap hd so dién tir ctia co quan, don vi.

4. C4c thong tin, dit liéu phét sinh trong qua trinh trao dbi, xir Iy vin ban
dién tir phai dugc cép nhit théng nhat va phi hop vdi quy dinh st dung ctia mbi
hé théng thong tin nhdm dam bao viéc lwu trir duge thuan loi.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

.A r *A 4 14 .
Diéu 16. Trach nhiém cida ciac co quan, don vi

1. Cac co quan, don vi c6 trach nhiém khai thac, su dung hiéu qua hé
théng phan mém QLVBDH dugc trién khai tai co quan, don vi trong hoat dong
trao d6i vin ban dién tir trén méi trudng mang; st dung hé théng Thu dién tir
cbéng vu vio trao dbi thong tin, vin ban dién tir trong co quan, don vi va gifra cac
co quan, don vi v6i nhau. Tang cudng str dung vin ban dién tir thay thé vin ban
gidy trong quan 1y, diéu hanh va trao ddi thong tin.

2. Dam bao vé ndi dung, d chinh x4c va bao mét cac thong tin trao dbi
trén cc hé théng thong tin dang trién khai sir dung tai co quan, don vi.



3. Pam bao céc didu kién ha ting k¥ thuat phuc vu cho viéc trao ddi, su
dung van ban dién tir trong ndi bd co quan, don vi; tridn khai céc bién phép t6
chuc, quan ly va xtr 1y k¥ thuat dé dam bao an ninh, an toan va bao mét thong tin
trong co quan, don vi.

4. Ban hanh quy dinh, quy ché vé trao dbi, xir Iy, luu trit vin ban dién tt
trong ndi bd co quan, don vi theo tlmg hé théng théng tin dang duge sir dung.

5. T4 chuc trién khai quy dinh trao ddi vin ban dién tir dén cac don vi, ca
nhén tryc thufc cia cac S¢, ban nganh tinh, Uy ban nhén dan cac huyén, thi x4,
thanh phé va Uy ban nhan dén cé4c x4, phuong, thi tran.

6. Huéng dan, tap huin vé cach thic trao dbi, luu trr, xir Iy vin ban dién
tir trén cac hé théng théng tin cho cac can bd, céng churc, vién chic nham su
dyng thanh thao c4c phin mém QLVBPH, Thu dién tir cong vu dang trlen khai.
B4 tri can bo, cong chire, vién chirc ¢6 trinh d tin hoc dép tmg yéu cau cong
viéc dé duy tri hoat dong trao d6i, quan 1y, xir 1y vin ban dién tir trén moi trudng
mang.

7. Tung budc trién khai s héa cac vin ban, tai lidu Iuu trir ¢& phuc vu

viéc trao dbi, tra ciru, tim kiém va xtr ly thong tin ctia cén bg, coéng chirc, vién
chirc qua mang.

8. Bo tri kinh phi dé trang bj ha tng thong tin; kinh phi trién khai va duy
tri phin mém QLVBDH d8 thyc hién trao ddi vin ban dién t trong ndi bd co
quan, don vi va lién thong gifra cac co quan, don vi, td chirc bén ngoai.

9. Béo céo tinh hinh thyc hi¢n dinh ky 06 thang, hang ndm ho#c bao céo
d6t xuét theo yéu cau, giri S& Théng tin va Truyén théng tong hop, béo céo Uy
ban nhan dan tinh theo doi, chi dao.

Pidu 17. Trach nhiém cia Vin phong Uy ban nhin din tinh

1. Theo ddi, d6n doc viéc trao ddi, sit dung vin ban dién tir trong hoat
ddng cua cac co quan, don vi.

2. Tién phong trién khai sir dung trao d6i vén ban dién tir trén moi truong
mang trong hoat dong cua co quan, don vi; lam dau mdi trung tAm trong viéc st
dung thu dién tir cdng vu phyc vu cho viéc giri, nhén vin ban dién tir trong cac
co quan nha nudec.

Diéu 18. Trich nhiém cia Sé& Thong tin va Truyén thong

1. Chu tri, phéi hop véi cdc co quan, don vi lién quan td churc, huéng dan
trién khai thyc hién Quy dinh nay.

2. Chu tri, phdi hop Vin phong Uy ban nhan dén tinh t6 chirc kiém tra,
theo d&i, don dbc thyc hién Chi thi s6 34/2008/CT-TTg ngay 03 thang 12 ndm
2008 ciia Thu tuéng Chinh pha vé viée ting cudng sur dung hé théng thu dién tir
trong hoat dong clia co quan nha nuéce; Chi thj s6 15/CT-TTg ngay 22 thang 5
ndm 2012 cua Thu tudng Chinh phu vé viéc ting cuong sir dung vin ban dién tir
trong hoat d6ng cia co quan nha nudc va Quy dinh nay trén pham vi toan tinh.



3. Pam bao ha ting k¥ thuét, duy tri, xay dung giai phap k¥ thuat van
hanh hé théng QLVBDPH, Thu dién tir, Mot ctra dién tv, Cdng théng tin dién tir
trén dia ban tinh; lap phuong én, bi¢n phép k¥ thuat khic phuc sir ¢b hé théng,
dam bao hoat ddng 6n dinh, lién thong, thong sudt, an toan va bao mat thong tin.

4. Dé xuét giai phép, xay dung va tham muu ban hanh c4c chinh sach, quy
dinh nhim dam bao an toan, an ninh théng tin trong viéc trao d6i, hru trit, xir Iy
vin ban dién tir; td chirc tip hun cong tac ddm bao an toan, an ninh théng tin.

5. Cha tri, ph01 hop véi cac S, ban nganh, Uy ban nhén dan cac huyén,
thi x4, thanh phé, Uy ban nhan déan cép x4, phuorng, thi tran trién khai sir dung
chir ky sé dé phuc vu giri, nhan vin ban dién tir gitta co quan nha nudc cac cap
trén dia ban tinh.

6. Theo doi, téng hop, bég ca”lo dinh ky 06 thang, hang ndm hodc bao cao
d6t xuat Uy ban nhan din tinh vé két qua thuc hién Quy dinh nay.
7. T chirc tuyén truyén ning cao nhén thirc vé trao d6i, sir dung vin ban

dién tr trong hoat dfng cua co quan nha nudc trén Céng Théng tin dién tir tinh
Séc Tring, trén cac phuong tién truyén thong.

8. Chu tri, ph01 hop véi Vian phong Uy ban nhén dan tinh va cac co quan,
don vi lién quan tb chuc hoi nghi, tép huén, huéng din sir dung phin mém
QLVBPH va céc hé thdng théng tin khac phuc vu cho viéc trao d6i, quan ly vin
ban dién ¥ trén moi trudng mang.

9. Trién khai, huéng din g1a1 phép k¥ thuat lién thong giita cac hé théng
QLVBPDH dé& dam bao trao dbi, quan 1y vin ban dién tir lién thong giilta cac co
quan, don vi.

~ 10. Hang n¥m, phéi hop v6i S& Tai chinh tham mwu Uy ban nhan dén tinh
bo tri kinh phi cho cong téc trao d6i, quan ly van ban dién tir trén dia ban tinh.

Piéu 19. Trach nhiém ciia S& N§i vu

1. Phéi hgp v6i S& Thong tin va Truyén thong trién khai ddo tao, tap huin
cdng tac trao d6i, luu trir xr ly van ban cho Van thu va céc cd nhén thuge co
quan, don vi trén dia ban tinh.

2. Tham muu Uy ban nhan dén tinh ban hanh quy dinh va huéng dan vé
cdng tac van thu, luu trit, giao ndp va bao quan vin ban dién tu, hd so dién tir.

3. Chu tri, phbi hop véi S& Thong tin va Truyén thong nghién ciru va
tham muu ban hanh ti€u chi danh gia trong viéc xet thi dua, khen thudng hang
nim cho cac co quan nha nudc trién khai thuc hién t6t Quy dinh nay.

Piéu 20. Trich nhi€ém S& Tai chinh

Tham muu Uy ban nhan dén tinh thdm dinh kinh phi cho cong tac quan
ly, sir dyng vén ban dién tir trén dia ban tinh tur ngudn ngan sich nha nudc va
céc ngudn kinh phi hop phép khac d8 trién khai va duy tri hoat dong én dinh céc

hé théng thong tin.



Diéu 21. Didu khoan thi hanh

1. Thu truong cac S¢, ban nganh don vi sy nghiép thuéc Uy ban nhan
dan tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thj x4, thanh pho, Chu tich Uy
ban nhan dan c4c x&, phudng, thi trdn va c4c td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhi¢ém thyc hién theo diing Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh thyc hién neu c6 van dé vuong méc phat sinh, d& nghi
céc co quan, don vi phan anh giri v& S& Théng tin va Truyén thong dé tbng hop,
trinh Uy ban nhén dan tinh xem xét, quyét dinh./.

TM.UY BAN,NHAN DAN
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