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uv BANNIlAN DAN
TiNH SOC TRANG

S6: 15/2016/QD-UBND

CONG HOA xA HOI cnuNGHiA VIET NAM. . .
DQc l~p - T1,l'do - H~nh phuc

Soc Trang, ngay 14 thdng 7 ndm 2016

QUYETI>JNH
Ban hanh Quy djnh trao d8i, hru trfr, xir Iy van ban di~n tir

trong hoat dQng ciia co' quan nha mrrrc tinh Soc Trang

trv BAN NIIAN DAN TiNH SOC TRANG

Can cu Ludt T6 chtec chinh quyen dia phuong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Can cu Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 ndm
2015;

Can cu Ludt Giao dich ai?n tir ngay 29 thang 11ndm 2005;

Can cu Ludt Cong ngh? thong tin ngay 29 thdng 6 ndm 2006;

Can cu Ludt Luu trii ngay 11 thdng 11ndm 2011;

Can cu Nght dinh s6 64120071ND-CP ngay 10 thdng 4 ndm 2007 cua
Chinh phu vJ Ung dung cong ngh? thong tin trang hoat a9ng cua C(J quan nha
nutrc;

Thea aJ nghi cua Gidm a6c Sa Thong tin va Truyen thong,

QUYET IlJNH:

Di~u 1.Ban harm kern theo Quyet dinh nay Quy dinh trao d6i, hru tnt, xu
1:9'van ban di~n illtrong hoat dQng cua co quan nha nuac tinh Soc Trang.

I>i~u2. QuySt djnh nay co hi~u hIc thi harm kS ill ngay 25 thang 7 nam
2016.

Di~u 3. Ch8nh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam d6c Sa Thong tin
va TruySn thong, Thu truang cac Sa, ban nganh, dan vi S\l nghi~p thuQc Uy ban
nhan dan tinh, Chii tich Uy ban nhan dan cac huy~n, thi xa, thanh ph6, Chu tich
Uy ban nhan dan cac xa, phuang, thi tdn va cac t6 chuc, ca nhan co lien quan
chiu trach nhi~rn thi harm QuySt dinh nay.!.

Ndi nh~n:
- NhuDi€u 3;
- BQ Thong tin va Truy€n thong;
- Cve KTVB - B<)Tu phap;
- IT. Tinh uy, IT. HDND tinh;
- CM tjeh, cac PCT.UBND tinh;
- C6ng TTDT tinh, Cong bao tinh;
- phongkiemtravanban_2012@gmail.com;
- Luu: VT, VX (01), TH, HC.

TM. iN BAN NIlAN DAN
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UY BANNIlAN DAN
TiNH SOC TRANG

CQNG HOA xA HQI cnuNGHiA VIl:T NAM
DQcI~p - TV do - H~nh phuc

,;:6f"N 1/"; QUY DJNH

~

~i-'"ffF.t;:"., o- 0 oBi, hru trif, xli' If van ban oi~n til trong hoat oqng
~ ;;'''?f:~?5-'' '() ciia CO' quan nha mroc tinh Soc Trang

,\ '." >J~, './ -4-.J thea Quyit dinh s615120161QD-UBND ngay 14 thdng 7 ndm 2016
\:::;~_1 ' 0~ r cua Uy ban nhdn dan tinh Soc Trang)
~ *-.....;:

Cbuong I
QUY DJNH CHUNG

Di~u 1.Pham vi oi~u chinh

1. Quy dinh nay quy dinh ehi tiSt nQidung trao d6i, hru trtr, quy trinh xu
ly van ban di~n til tren moi tnrong mang trong hoat dQngcua eo quan nha mroc
tinh Soc Trang.

2. Cac van ban thuoc dang m~.thoac khong duoc phep phat hanh, trao d6i
tren moi tnrong mang khong thuoc pham vi diSuchinh cua Quy dinh nay.

Di~u 2. Dai tugng ap dy.ng

1. Quy dinh nay ap dung d6i voi cac eo quan nha mroc tren dia ban tinh,
bao gBm: Cac eo quan chuyen mon, dan vi s\! nghi~p thuQeUy ban nhan dan
tinh; Uy ban nhan dan eae huy~n, thi xa, thanh ph6; Uy ban nhan dan eae xa,
phuOng, thi td.n va cae t6 ehile eo lien quan tren dia ban tinh Soc Trang (sau day
g<;>it~t la eo quan, dan vD.

2. Can bQ,eong ehue, vien ehue dang lam vi~e t:;tieae eo quan, dan vi quy
dinh t:;tiKhoim 1DiSunay.

KhuySn khieh cae t6 chue, doan thS, ea nhan ap d\lng Quy dinh nay trong
vi~e trao d6i, lUlltrii, xu ly van bimdi~n tu tren moi truOngm:;tng.

Di~u 3. My.c oich quy djnh vi~c trao dBi, Iuu trif, xli' If van ban di~n
tli' tren moi truitng m~ng

l.Bao dam gia tri phap ly, tinh tooo Vyn,an toan thong tin eua van ban
di~n til va an tooo, an ninh thong tin eua toan bQh~ th6ng thong tin eua eo quan,
dan vi tren moi truOngm:;tng.

2. Th6ng nh~t quy trinh, phuang thue trao d6i van ban di~n til tren moi
truOngm:;tngthea dung quy dinh cua phap lu~t.

3. T:;todiSuki~n ti8t ki~m chi phi thuOngxuyen gui, nh~n, xu ly va lUlltrfr
eae van ban, tai li~u d:;tngban gi~y trong ho:;ttdQngeua co quan nha nuae.
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4. Thuc dAy tinh minh bach, cong khai va kha nang tiSp c~n thong tin
quan ly nha mroc cua cac co quan, dan vi va can bQ, cong chirc, vien clnrc dap
irng yeu c&udAymanh cai each hanh chinh va gop ph&nphat trien Chinh quyen
di~n tu tren dia ban tinh Soc Trang.

Di~u 4. Nguyen tic th\fC hi~n

1. Vi~c thuc hien trao dBi van ban di~n ill tren rnoi tnrong mang trong
hoat dQng cua co quan, dan vi phai theo nhiing nguyen t~c sau day:

a) Van ban di~n nr phai diroc trao dBi rQng rai, lien thong gitra cac co
quan, dan vi thong qua ph&nmem, thiSt bi ky thuat va ha tAng thong tin da diroc
cai d~t, thiet l~p duoc irng dung dS khoi tao, su dung, luu trU, giri va nh~n van
ban di~n tu qua phfin mem quan ly van ban va di@uhanh (QLVBDH).

b) Co quan nha nuac tham gia trao dBi van ban di~n tu phai th\Ic hi~n
dung cac nguyen t~c quy dinh cua Lu~t Giao dich di~n tu va tuan theo cac quy
dinh khac cua phap lu~t v@bao v~ bi m~t nha nuac, cong ngh~ thong tin
(CNTT), vien thong, van thu, luu trU.

c) Co quan nha nuac co quy@ntil ch6i nh~n van ban di~n tu dugc truy@n
dua tren moi truemg m~g nSu dQ tin c~y va tinh toan vyn cua van ban nay
khong dugc bao dam.

d) Phuang thuc trao dBi van ban di~n tu tren moi truemg m~ng phai bao
dam dQtin c~y, tinh kip thai, chinh xac va an toan, an ninh thong tin.

2. Quy trinh trao dBi, luu trU, xu ly van ban di~n tu thgc hi~n theo quy
dinh nay d6ng thai tuan thu cac quy dinh cua Nha nuac va cac huang dfin cua
BQNQiV\l, BQThong tin va Truy@nthong.

ChU'O'ngIT

NQI DUNG TRAO DOl VAN BAN DI:¢N TU

Di~u 5. Quy dinh tinh hQ'p phap cua van ban di~n til trao d8i tren moi
trU'itng m~ng

1. Gia tri phap ly van ban di~n tu thgc hi~n theo quy dinh t~i Di@u35
Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 cua Chinh phu v@lIng
d\lllg CNTT trong ho~t dQng cua co quan nha nuac.

2. Hinh thuc trinh bay van ban:

a) ThS thuc kY thu~t trinh bay van ban theo quy dinh cua phap lu~t hi~n
hanh tily theo tinh chAtva thS lo~i van ban.

b) SU d\lng bQ rna kY tg va rna hoa tiSng Vi~t theo tieu chuAn TCVN
6909:2001 dS thS hi~n nQi dung trong van ban di~n tU.

c) Dinh d~g van ban di~n tu dugc thgc hi~n theo quy dinh t~i cac diSm
3.4, 3.5 va 3.7 Danh m\lC tieu chuAn ky thu~t v@lIng d\lng cong ngh~ thong tin
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trong co quan nha mroc ban hanh kern theo Thong tu s6 22/20 13ITT -
BTTTT ngay 23 thang 12 nam 2013 cua BQThong tin va Truyen thong.

3. Tirng biroc trien khai irng dung chii' ky s6 nham thay thS dan viec b~t
buoc giri Uti lieu, van ban hanh chinh dang ban gi~y (co chfr ky va dong d~u)
b~ng hinh thirc giri van ban di~n ill dircc xac tlnrc b~ng chu ky s6 qua mang,

4. Van ban di~n tu duoc xac thuc b~ng chfr ky s6 phai dtroc thuc hien
dung theo quy djnh cua phap lu~t vS giao dich di~n nr. Cac loai tai lieu, van ban
hanh chinh da diroc xac thirc b~ng chft ky s6 va giri qua moi tnrong mang thi
khong phai giri them van ban gi~y (ngoai trir cac tai lieu, van ban theo quy dinh
phai hru tru ban gi~y t~i co quan nh~n van ban).

f)i~u 6. Gtii va nhan van ban dien tfr. .
Vi~c gui va nh~ van ban di~n tu tuan thu theo cac DiSu 16, 17, 18, 19,20

Lu~t Giao dich di~n ill va thoa man theo quy dinh C\lthB cua m6i giao dich trao
dBi van ban di~n tu tren moi truCmgm~ng.

f)i~u 7. Cac h~ thBng thong tin phl]c Vl] trao d8i van ban di~n tfr tren
moi trlfiYng m~ng

1. Trao dBi van ban di~n tu trong nQi bQco quan nha nuac:

a) Cac co quan, dan vi da dugc trang bi h~ th6ng phan mSm QLVBDH
phai su d\lng day du cac tinh nang, chuc nang dB trao dBi, luan ehuYBnvan ban
nQi bQva cong tac chi d~o, diSu hanh cua lanh d~o co quan, dan vi qua h~ th6ng.
D6i vai cac co quan, dan vi chua dugc trang bi h~ th6ng phan mSm QLVBDH
phai tang cUCmgcong tac trao dBi van ban di~n tu qua cae h~ th6ng khae nhu:
Thu di~n tu, MQt cua di~n ill, CBng thong tin di~n tU.

b) Cac co quan, dan vi xiiy dvng quy dinh, quy trinh chi tiSt dB vi~c trao
dBi van ban di~n tu trong nQi bQ co quan, dan vi dam bao hi~u qua, an toan, th\Ic
thi mQt each toan di~n va dung vai m\le dich su d\lng eua timg h~ th6ng thong
tin hi~n co.

2. Trao dBi van ban di~n tu tren moi truCmgm~ng giii'a co quan, dan vi:

a) Cac h~ th6ng thong tin ph\lc V\l trao dBi van ban di~n tu giii'a cac co
quan, dan vi bao gam: H~ th6ng phk mSm QLVBDH, MQt cua di~n ill, Thu
di~n tu tinh ho~c Thu di~n ill do BQ, nganh Trung uang eung c~p (g9i chung la
Thu di~n til cong V\l), CBnglTrang thong tin di~n tu eua m6i co quan, dan vi.

b) Cae co quan, dan vi da duge trang bi h~ th6ng phan mSm QLVBDH
phai tUng buac su d\lng tinh nang lien thong dB gui, nh~n van ban di~n tu giii'a
cac co quan nha nuac.

c) D6i v6i cae van ban ck phd biSn rQng rai phai dugc dang tai, c~p nh~t
tren CBng/Trang thong tin di~n tu eua cac co quan, dan vi.
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d) Vi~e trao d6i van ban di~n tic gitra cac co quan, dan vi phai thirc hien
dung quy trinh va phil hop voi clnrc nang sic dung cua rn6i h~ thong thong tin,
dam bao an toan va thuan tien trong lien thong gitra cac h~ thong phAnmem.

3. Trao d6i van ban dien tic gitra co quan nha mroc voi cac t6 clnrc, doanh
nghiep va ngiroi dan:

a) Cac h~ thcng thong tin phuc vu trao d6i van ban gifra co quan, dan vi
voi cac t6 chirc, doanh nghiep va ngiroi dan bao g6m cac h~ thBng: MQt cira di~n
tic, Thir di~n tic, C6ng/trang Thong tin di~n tic cua cac co quan nha mroc.

b) M6i co quan, dan vi phai co quy dinh, quy trinh chi tiet vS viec trao d6i
van ban di~n tic voi t6 chirc, doanh nghiep va nguoi dan d@dam bao thong tin
trao d6i diroc quan ly eh~t che theo quy dinh cua nha mroc va phil hop voi clurc
nang, tinh nang sic dung cua timg h~ thBng thong tin. Cae quy dinh, quy trinh
phai duge ph6 bien rQng rai, dS hi8u, giup t6 ehue, doanh nghi~p va nguai dan
co th8 tiep e~ va khai thae sic d\lng co hi~u qua tren cae h~ thBng thong tin.

Di~u 8.Danb rn1}cvan ban trao d8i boim toan tren rnoi trU'Ong m~ng

a) Cae van ban di~n tic trao d6i hoan toan tren rnoi truang rn~.ngkhong
kern van ban gi~y theo quy dinh t~i Di8u 7, Quyet dinh sB 17/2014/QD-UBND
ngay 26 thang 9 narn 2014 eua Uy ban nhan dan tinh vS Quy ehe quan ly, v~n
hanh va sic d\lng h~ thBng thu di~n tic trong ho~t dQng eua cae co quan nha nuae
tren dia ban tinh Soc Trang.

b) Tily theo tinh hinh, Chti tieh Uy ban nhan dan tinh se ban hanh cae van
ban di~n tic trao d6i hoan toan tren rnoi truang rn~ng khong kern van ban gi~y.

Di~u 9. Danb rn1}cvan ban trao d8i tren rnoi trU'itng rn~ng, dAng tbm
gui kern van ban giiy

1. Cae van ban trao d6i qua rnoi truang rn~ng, d6ng thai gici van ban gi~y
qua duang eong van truy8n thBng g6rn: Van ban chi d~o diSu hanh; Van ban quy
ph~m phap lu~t, Quyet dinh, Ta trinh, cae lo~i h6 so hanh ehinh, tai ehinh, h6 so
thu tI;lehanh ehinh, dl,lan; cae van ban khae ngoai quy dinh t~i DiSu nay.

2. Cae van ban quy dinh t~i Khoan 1 Di8u nay gici qua rnoi truang m~ng
dll duge xae thl,le bAng ehu ky sB do Ban Co yeu Chinh phu e~p thi khong phai
gici kern theo van ban gi~y (ngo~i trir cae tai li~u, van ban theo quy dinh phai lUll
tm ban ¥i~y t~i co quan nh~n van ban ~u: tai li~u thl,le hi~n thu tI;lehanh ehinh,
cae quyet dinh ea bi~t, van ban giai quyet cae eong vi~e ea bi~t: ke khai tai san,
ket lu~n thanh tra, h6 so chUng til tai ehinh, ...).

3. Cae van ban tharn mUll trinh Uy ban nhan dan tinh xic ly d~ trinh Chinh
phu, Thu tu6ng Chinh phu phai gici kern h6 so di~n tic vS Van phong Uy ban
nhan dan tinh qua hQp thu di~n tic: vanphong. ubnd@soctranggov. vn ho~e
phonghanhchinh-soctrang@chinhphu. vn.
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ChU'O'DgIII
QUY TRINH TRAO DOl, XU LY VAN BAN DI~N TU

D·l- 10 T·J. h" ... b" ~J.leu . rep n ~n van an uen
1. TiSpnhan van ban qua h~ thong phan mem QLVBDH

Cong chirc, vien chirc diroc phan cong lam cong tac van thu (sau day goi
t~t la Van thir) cua co quan, dan vi trong gio lam viec phai thirong xuyen truy
c~p vao h~ thong ph§.nmem QLVBDH de Iuon s~n sang tiSp nhan van ban dSn
qua mang may tinh,

a) Truong hop tiSp nhan van ban dSn tren h~ thong phan mem QLVBDH
illcac ca quan, dan vi khac giri dSn:Van thu tiSn hanh kiem tra chfr Icy s6, c~p
nh~t thong tin van ban dSn tiSp nhan vao ph§.nmem, vao s8 van ban dSn va
chuyen lanh dao co quan, dan vi xu ly theo quy trinh xu ly van ban nQibQcua
co quan, dan vi.

b) Van thu c~p nh~t thong tin van ban dSn g6m: S6 van ban dSn, ngay
dSn, t6 chirc phat hanh, s6 va Icy hi~u van ban, ngay ban hanh, linh V\l'C,ten lo~i
van ban va trich ySu nQidung van ban, muc dQkh§.n,s8 ta, thai h~n giai quySt,
t~p tin van ban dinh kern, hQten nguai Icy va chuc V\l, nai luu tm, ghi chu.

2. TiSpnh~ van bimdSnqua Thu di~ntu cong V\l

a) Van thu trong gia lam vi~c phai thuOng xuyen truy c~p vao hQp thu
di~n ill cong V\l cua ca quan, dan vi da dugc c~p de luon s~n sang tiSp nh~ van
ban dSn tren hQpthu di~n ill cong V\l.

b) Khi nh~n van ban di~n tu dSn, Van thu tiSn hanh kiSm tra chfr Icy s8,
vao s6 van ban, c~p nh~t thong tin van ban dSn vao ph§.nmSm QLVBDH va
chuySn lanh d~o xu ly tren ph§.nmSmho~c chuyen tf\lCtiSp dSnhQpthu di~n ill
ca nhan cua lanh d~o theo quy trinh xu ly van ban nQibQcua ca quan, dan vi.

3. TiSpnh~ van ban, h6 sa di~n ill qua h~ th6ng MQtcua di~n tu
a) Trao d6i van ban di~n tu giua ca quan nha nuac vai t6 chuc, doanh

n~hi~p, nguai dan (sau day,gQichung la kha,chhang): Ca quan, dan vi tiSp nh~
ho sa thu 1\lchanh chinh tien hanh t~o l~pho sa di~n tu thu 1\lchanh chinh ph\lC
V\l cho luu trU, xu lj, trao d6i thu tlfc hanh chinh tren moi tru?'ng m~ng. Cong
chuc t~i BQph~n tiep nh~n va tra ket qua th\IChi~n vi~c l~p ho sa di~n ill theo
cac truOnghgp sau day:

- TruOng hgp tiSp nh~n h6 sa dugc gui tf\lc tiSp t~i BQph~n tiSp nh~n va
tra kSt qua: KiSm tra, c~p nh~t thong tin h6 sa thu 1\lchanh chinh len ph§.nmSm
MQt cua di~n tu; sao ch\lp (Scan) toan bQho~c mQtph§.nh6 sa gi~y dinh kern
vao h6 sa di~n til (d6i vai tai li~u khong s6 hoa se dugc t6ng hgp va gan nhan
theo rna s6 thu t\lChanh chinh).
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- Truong hop tiSp nhan h6 sa di~n tic qua mang: Xac thuc thong tin dang
kY de c~p nh~t thong tin h6 sa thu tuc cua khach hang; c~p nh~t cac van ban di~n
tic rna khach hang da gici kern theo qua mang,

b) Trao d6i van ban dien tic, h6 sa di~n tic qua h~ th6ng MQt cua di~n tic
gitra cac co quan, dan vi tham gia thuc hien thu tuc hanh chinh duoc thirc hien
theo quy dinh vS giai quyet thu tuc hanh chinh dien tic lien thong.

J)i~u 11. Phat hanh van ban di

1. Qua h~ thcng phftn mem QLVBDH
a) Van ban duoc khoi tao, xay dung do can bQ, cong chirc, vien chirc (ca

nhan), bQph~n soan thao, xir ly van ban di~n tic (phong, ban hoac tuong dirong)
chuyen qua h~ th6ng phan mem QLVBDH dSn lanh dao co quan, dan vi dS xem
xet, phe duyet.

b) Sau khi van ban duoc phe duyet, lanh d~o ca quan, dan vi chuyen Van
thu th\lC hi~n in fin, trinh kY van ban gifiy, dang kY s6, nhan ban, dong dfiu,...
theo quy dinh.

c) Khi van ban chu§n bi ban hanh, Van thu c~p nh~t thong tin ddu ra van
ban di~n tic, lUll trii van ban vao h~ th6ng phdn mSm va phat hanh van ban qua
moi truOng m~ng; d6ng thai gici van ban gifiy (da kY va dong dfiu) kern theo van
ban di~n tic d6i vai nhiing van ban theo quy dinh t~i DiSu 9 Quy dinh nay. Vi~c
lUll trii h6 sa van ban gifiy t~i ca quan d6i vai van ban phat hanh (van ban di)
th\lc hi~n theo quy dinh hi~n hanh cua Nha nuac.

d) C~pnh~t thong tin van ban di g6m: S6 van ban di, ngay, ten t6 chuc
ban hanh, so va kY hi~u van bfm, ngay ban hanh, IInh V\fC,bQ ph~n so~n thao,
ten lo~i van ban va trich ySu nQi dung van ban, hQ ten nguai ky va chuc V\l, nai
lUll, ghi chu (nSu co) cua ca quan, t6 chuc, thong tin nguai nh~n, muc dQkhAn,
s6 to', thai h~ giai quySt, t~p tin van ban dinh kern (nSu co).

2. Qua h~ th6ng Thu di~n tic cong V\l

Van thu tiSn hanh c~p nh~t thong tin van ban di duQ'c quy dinh t~i diSm d
Khoan 1 DiSu nay; sau do s6 hoa van ban (Scan ban chinh duQ'c kY, dong dfiu)
thanh van ban di~n tic dinh d~g t~p tin "*.pdf'; Van thu rna Thu di~n tic cong
V\l cua ca quan, dan vi de phat hanh van ban di.

J)i~u 12. ThOi di~m gii'i, nh~n van ban di~n tii'
1. Thai diem gici mQt van ban di~n tic tai ca quan, dan vi la thai diSm rna

van ban di~n tic nay nh~p vao h~ th6ng thong tin n~m ngmli S\l kiSm soat cua
nguai khai t~o (duQ'cghi nh~n tren h~ th6ng thong tin).

2. Thai diem nh~n mQt van ban di~n tic duQ'c xac dinh la thai diem van
ban di~n tu do duQ'cnh~p (t\l dQng) vao h~ th6ng thong tin cua ca quan, dan vi
tiSp nh~n; nSu thai diem van ban nh~p vao h~ th6ng ngoai gia hanh chinh thi
thai diem tiSp nh~n van ban di~n tic dSn, duQ'ctinh la thai diem bit ddu gia hanh
chinh kS tiSp.
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Di~u 13. Thong bao nh~n dU'Q'evan ban di~n tfr

Cac co quan, dan vi (thong qua Van thu hoac ca nhan khac) nhan van ban
co trach nhiem thong bao ngay b~ng phirong ti~n di~n til eho ngiroi giri v8 viec
dffnhan dircc van ban di~n til sau khi xac nhan diroc tinh hop l~ cua van ban do.

Chuong IV
QuAN LYVAN BAN DI~N T()

Di~u 14. Quy dinh v~ quan Iy, hru trfr van ban di~n tfr
1. Viec quan ly, luu tni van ban di~n til (hoac tai lieu, hB sa dien til) phai

thirc hien theo quy dinh tai Di8u 15 cua Luat Giao dich di~n til, Di8u 13 cua
Lu~t Luu tni va theo cac quy dinh v8 tieu chuan, quy chuan Icy thust cua phap
lu~t hien hanh d@bao dam an toan, an ninh thong tin va de dang quan ly, truy
nhap, tim kiem thong tin.

2. Bao quan, luu tru van ban di~n ill dtroc thuc hien theo quy dinh cua
phap lu~t v8 luu tni van ban di~n til.

J)i~u 15. Thu th~p, quan Iyvan ban di~n tfr
1.M6i ea quan, dan vi phai th\fe hi~nxay d\fllg danh m\le hB sa di~n til.
2. Can eu vao danh m\le hB sa di~n illeua ea quan, dan vi va ea nhan co

traeh nhi~m rna hB sa, thu th~p va e~p nh~t t~t ea van ban, tai li~u di~n illhinh
thanh trong qua trinh theo doi, giai quySteong vi~evao hB sa tuang (mg.

3. CAnthu th~p va e~p nh~t kip thai nhUngnQidung thong tin trong cae
bai phat bi@u,kSt lu~ eua lanh d~o, tham lu~n eua cae d~i bi@ut~i hQinghi, hQi
thao,... lien quan dSnho~t dQngeua ea quan, dan vi d@dam bao S\ftoan v((n,dAy
du trong vi~e t~o l~phB sa di~n til eua ea quan, dan vi.

4. Cae thong tin, du li~u phat sinh trong qua trinh trao d6i, xil ly van ban
di~n illphai duqe e~p nh~t th6ng nh~t va phil hqp v6i quy dinh sil d\lng eua m6i
h~ th6ng thong tin nh~m dam bao vi~e luu tni duqe thu~n lqi.

ChU'O'ngV
TO CHUC THUC HI EN. .

J)i~u 16.Traeh nhi~m eua eae eO'quaD, dO'nvi
1. Cae ea quan, dan vi co traeh nhi~m khai thae, sil d\lng hi~u qua h~

th6ng phftnm8m QLVBDH duqe tri@nkhai t~i ea quan, dan vi trong ho~t dQng
trao d6i van ban di~n ill tren moi truang m~ng; sil d\lng h~ th6ng Thu di~n til
eong V\l vao trao d6i thong tin, van ban di~ntil trong ea quan, dan vi va giua cae
ea quan, dan vi v6i nhau. Tang euang sil d\lng van ban di~n til thay the van ban
gi~ytrong quan ly, di8u hanh va trao d6i thong tin.

2. Dam bao v8 nQi dung, dQehinh xae va bao m~t cae thong tin trao d6i
tren cae h~ th6ng thong tin dang tri@nkhai sil d\mg t~i ea quan, dan vi.
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3. Bam bao cac diSu kien ha tkg ky thuat phuc vu cho viec trao d6i, su
dung van ban di~n tu trong nQi bQ co quan, dan vi; trien khai cac bien phap t6
clnrc, quan ly va xu ly kY thuat de dam bao an ninh, an toan va bao mat thong tin
trong co quan, dan vi.

4. Ban hanh quy dinh, quy ch@vS trao d6i, xu ly, hru trii van ban dien ill
trong nQi bQco quan, dan vi theo tirng h~ thong thong tin dang ducc su dung,

5. T6 chirc trien khai quy dinh trao d6i van ban di~n tu d@ncac dan vi, ca
nhan tnrc thuoc cua cac Sa, ban nganh tinh, Dy ban nhan dan cac huyen, thi xii,
thanh ph6 va Dy ban nhan d!n cac xii, phirong, thi trcln.

6. HUOng dan, t~p huan vS each tlnrc trao d6i, hru trii, xu ly van ban di~n
tu tren cac h~ theng thong tin cho cac can bQ, cong chilc, vien chilc nh~m su
d\ll1gthrum th~o cac phAnmSm QLVBBH, Thu di~n tu cong V\l dang trien khai.
B6 tri can bQ, cong chuc, vien chuc co trinh dQ tin h9C dap Ung yeu cAu cong
vi~c de duy tri ho~t dQng trao d6i, quan ly, xu ly van ban di~n ill tren moi truOng
m~ng.

7. Timg buac trien khai s6 hoa cac van ban, tai li~u luu trii de ph\lc V\l
vi~c trao d6i, tra cUu, tim ki@mva xu ly thong tin cua can bQ, cong chilc, vien
chuc qua m~g.

8. B6 tri kinh phi de trang bi h~ tkg thong tin; kinh phi trien khai va duy
tri phAn mSm QLVBBH de thgc hi~n trao d6i van ban di~n tu trong nQi bQ co
quan, dan vi va lien thong giira cac co quan, dan vi, t6 chuc ben ngoai.

9. Bao cao tinh hinh thgc hi~n dinh ky 06 thang, hang nam ho~c bao cao
dQt xuftt theo yeu cAu, gui Sa Thong tin va TruySn thong t6ng hQ'P,bao cao Dy
ban nhan dan tinh theo d5i, chi d~o.

Di~u 17. Tnieh nhi~m eua Van phong Uy ban nhan dan tinh
1. Theo d5i, don d6c vi~c trao d6i, su d\lng van ban di~n tu trong ho~t

dQng cua cac co quan, dan vi.
2. Tien phong trien khai su d\lng trao d6i van ban di~n tu tren moi truOng

m~ng trong ho~t dQng cua co quan, dan vi; lam dAum6i trung tam trong vi~c su
d\ll1gthu di~n tu cong V\l ph\lc V\l cho vi~c gui, nh~n van ban di~n tu trong cac
co quan nha nuac.

Di~u 18. Traeh nhi~m eua Sir Thong tin va Truy~n thong
1. Chu tri, ph6i hQ'Pvai cac co quan, dan vi lien quan t6 chilc, hUOngdan

tri@nkhai th\lc hi~n Quy djnh nay.
2. Chil tri, ph6i hQ'PVan phong Dy ban nhan dan tinh t6 chilc ki@mtra,

theo d5i, don d6c th\lc hi~n Chi thi s6 34/2008/CT -TTg ngay 03 thang 12 nam
2008 cua Thu tu6ng Chinh phil vS vi~c tang cUOngsu d\lng h~ th6ng thu di~n tu
trong ho~t dQng cua co quan nha nuac; Chi thi s6 15/CT -TTg ngay 22 thang 5
nam 2012 cua Thu tuOng Chinh phil vS vi~c tang cUOngsu d\lng van ban di~n ill
trong ho~t dQng cua co quan nha nuac va Quy dinh nay tren ph~m vi toan tinh.
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3. Dam bao ha tAng ley thuat, duy tri, xay dung giai phap ley thuat v~n
hanh h~ thong QLVBDH, Thir di~n tir, MQt cira dien til, Cong thong tin di~n nr
tren dia ban tinh; l~p phuong an, bien phap ley thuat khac phuc S1,1'c8 h~ thong,
dam bao hoat dQng on dinh, lien thong, thong suot, an toan va bao m~t thong tin.

4. DS xu~t giai phap, xay dung va tham rmru ban hanh cac chinh sach, quy
dinh nham dam bao an toan, an ninh thong tin trong viec trao d6i, hru trU, xir ly
van ban di~n til; t6 clnrc t~p huan cong tac dam bao an toan, an ninh thong tin.

5. Chu tri, ph8i hQP voi cac Sa, ban nganh, Uy ban nhan dan cac huyen,
thi xa, thanh ph8, Uy ban nhan dan c~p xa, phuong, thi tr~ trien khai sir dung
chu Icy s8 dBphuc V1,l giri, nhan van ban di~n tir giua ca quan nha nuac cac cap
tren dia ban tinh.

6. Theo doi, t6ng hqp, bao cao dinh leY 06 thang, hang nam ho~c bao cao
dQtxu~t Uy ban nhan dan tinh vS kSt qua th\Ic hi~n Quy dinh nay.

7. T6 chuc tuyen truySn nang cao nh~ thuc vS trao d6i, sir dl,lngvan ban
di~n tir trong ho~t dQng cua ca quan nha nuac tren C6ng Thong tin di~n til tinh
Soc Trang, tren cac phuong ti~n truySn thong.

8. Chu tri, ph8i hQPvai Van phong Uy ban nhan dan tinh va cac ca quan,
don vi lien quan t6 chuc hQi nghi, t~p hu~, huang d~n sir dl,lng phAn mSm
QLVBDH va cac h~ th8ng thong tin khac phl,lc V1,l cho vi~c trao d6i, quan 1yvan
ban di~n tir tren moi wOng m~ng.

9. TriBn khai, huang d~ giai phap ley thu~t lien thong giua cac h~ th8ng
QLVBDH dB dam bao trao d6i, quan ly van ban di~n tir lien thong giua cac ca
quan, don vi.

10. Hang nam, ph8i hqp v6i Sa Tai chinh tham muu Uy ban nhan dan tinh
b8 tri kinh phi cho cong tac trao d6i, quan 1yvan ban di~n tu tren dia ban tinh.

Di~u 19. Traeh nhi~m eua SO'N{}iV1}
1. Ph8i hqp vai Sa Thong tin va TruySn thong triBn khai dao t~o, t~p hu~n

cong tac trao d6i, 1uu trU xir ly van ban cho Van thu va cac ca nhan thuQc ca
quan, dan vi tren dia ban tinh.

2. Tham muu Uy ban nhan dan tinh ban hanh quy dinh va huang d~n vS
cong tac van thu, lUll trU, giao nQPva bao quan van ban di~n tir, h6 sa di~n til.

3. Chu tri, ph8i hqp vai Sa Thong tin va TruySn thong nghien cUu va
tham mUll ban h8nh tieu chi danh gia trong vi~c xet thi dua, khen thuang hang
nam cho cac ca quan nha nuac triBn khai th1,1'chi~n t8t Quy dinh nay.

Di~u 20. Traeh nhiem SO'Tili ehinh.
Tham muu Uy ban nhan dan tinh thftm dinh kinh phi cho cong tac quan

1y, su dl,lng van ban di~n tu tren di~ bOO:tinh tir ngu6n ngan sach ~a nuac va
cac ngu6n kinh phi hqp phap khac de trien khai va duy tri ho~t dQng on dinh cac
h~ th8ng thong tin.
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I)i~u 21. I)i~u khoan thi hanh
1. Thu tru(m~ cac Sa, ban nganh, dan vi str nghiep thuoc -Oy ban nh~

dan tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyen, thi xa, thanh pho; Chu tich Uy
ban nhan dan cac xa, phirong, thi trftn va cac tA chirc, ca nhan co lien quan chiu
trach nhiem thuc hien theo dung Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh thirc hien neu co vftn dBvtrong m~c phat sinh, dBnghi
cac co quan, dan vi phan anh giri vBSa Thong tin va Truyen thong d8 tAng hop,
trinh -Oyban nhan dan tinh xem xet, quyet dinh.z.
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